
แนวทางการบริหารจดัการ
ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å

ÊíÒ¹Ñ¡§Ò¹¤³Ð¡ÃÃÁ¡ÒÃ¡ÒÃÈÖ¡ÉÒ¢Ñé¹¾×é¹°Ò¹
¡ÃÐ·ÃÇ§ÈÖ¡ÉÒ¸Ô¡ÒÃ

(Data Management Center : DMC)

»�¡ÒÃÈÖ¡ÉÒ 2564



แนวทางการบริหารจัดการ
ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å

(Data Management Center : DMC)



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดดําเนินการพัฒนา
ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) โดยมี
วัตถปุระสงคเพื่อใชเปนเคร่ืองมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลพ้ืนฐาน
โรงเรียน สําหรับการขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนรายหัว โดยเนนการมีตัวตนอยูจริง
ในโรงเรียน ณ วันที่ ยืนยัน/รับรองขอมูลการมีตัวตน และขอมูลพื้นฐานอ่ืนๆ เพื่อใช
ใน           การประมวลผลเปนขอมูลสารสนเทศสําหรับใชในการวางแผน การบริหาร
จัดการ การกําหนดนโยบาย   การเชื่อมโยงขอมูลไปยังหนวยงานอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ

คูมือแนวทางการบริหารจัดการขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center: DMC) ฉบบันี้ จัดทําข้ึนเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
สําหรับโรงเรียน  สําหรับสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา    ไดใชเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงานใหเปนไปในแนวทางที่ถูกตอง ประกอบดวย

สวนที่ 1  แนวทางการบริหารระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียน
รายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

สวนที่ 2  การบริหารระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center : DMC) สําหรับ สถานศกึษา 

สวนที่ 3  การบริหารระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center : DMC) สําหรับ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
 สวนที่ 4  ระบบกําหนดรหัสประจําตัวนักเรียนเพ่ือเขารับบริการ
การศึกษาสําหรับผูไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎร (GCode)

สวนที่ 5   กฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ

ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือแนวทางการบริหารจัดการขอมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ฉบับนี้ จะเปนประโยชน
ตอผู เกี่ ยวของกับการจัดทําขอมูลกับระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center: DMC) หากมีขอผิดพลาดส่ิงหนึ่งประการใด ผูจัดทําขอ
อภัยไว ณ โอกาสนี้

 คณะผูจัดทํา
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สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center: DMC) เพ่ือใชเปนเครื่องมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียน
สามารถนําขอมูลสารสนเทศไปใชในการจัดสรรงบประมาณ “เงินอุดหนุนรายหัว” การวางแผน การบริหาร
จัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรียน
รายบุคคล ดวยระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ใน 1 ป
การศึกษา จาํนวน 3 รอบ คือ 

รอบท่ี 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ของทุกป (ภาคเรียนท่ี ๑)
รอบท่ี 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรยีนที่ ๒)
รอบท่ี 3 ณ วันที่ 30 เมษายน ของปถัดไป ของทุกป (ส้ินปการศึกษา)

โดยจะมีผูที่มีบทบาทในการรายงานขอมลูนักเรียนรายบุคคลดังกลาว ดังตอไปนี้

1.   รวบรวมขอมูล บันทึก แกไขขอมูลลงในระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center: DMC) 

2. ตรวจสอบความครบถวน และปรับปรุงขอมูล ที่ถูกตอง เปนจริง ตามชวงระยะเวลาที่กําหนด 
ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ใหเปนปจจุบัน

3. ยนืยันขอมูลการมตีัวตนของนักเรียนรายบุคคล ณ วันที่ยนืยันขอมูล

á¹Ç·Ò§¡ÒÃºÃÔËÒÃ¨Ñ´¡ÒÃ
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1.  แตงต้ังผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center: DMC) 

2.  กํา กับ ติดตามการรายงานขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลนัก เ รียนรายบุคคล (Data 
Management Center: DMC) 

3.  รายงานตรวจสอบ รับรองความถูกตองของขอมูลพื้นฐาน ขอมูลนักเรียนรายบุคคลที่มีตัวตน
อยูจริง ณ วันที่รับรองขอมูลเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายหัวในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center: DMC) ของโรงเรียน ไปยังสํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษา

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

บทบาทผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษา

บทบาทผูบริหารโรงเรียน
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1.  กํากับ ติดตาม ประสานงาน ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียน (Data 
Management Center: DMC) กฏหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ แกโรงเรียน
 2.  รายงานตรวจสอบ รับทราบ การยืนยัน/การรับรองขอมูลนักเรียนรายบุคคล ความถูกตองของ
ในระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ของโรงเรียนให
ครบถวนเพื่อขอรับเงินอุดหนุนรายหัว ไปยงัสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน

บทบาทสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

บทบาทผูบริหารสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

             1.  กํากับ ติดตาม ตรวจสอบการรายงานขอมูลระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 
Management Center: DMC) ใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ เพ่ือขอรับเงิน
อุดหนุนรายหัวของโรงเรียน
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คูมือการจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

ระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและ
แผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาข้ึนโดยวัตถุประสงคเพ่ือขอรับ
งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศกึษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดงันี้

รอบที่ 1     ภาคเรียนที่ 1/2564
ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันท่ี 10 มิถุนายน 2564 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้

1. ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน พิกัด ท่ีต้ัง ไฟฟา ประปา 
อินเทอรเน็ต คอมพวิเตอร เปนตน 

2. เพิ่มขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซึ่งยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียน G
3. ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน
4. ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน
5. ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน
6. ตรวจสอบขอมูลที่ดําเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมลู และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบขอมูล 
  โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมูลไดเม่ือระบบเปด – วันที่ 10 มิถุนายน 2564  โดยระบบ    
  ปด วันที่ 10 มิถุนายน 2564 เวลา 16.30 น.

รอบที่ 2      ภาคเรียนที่ 2/2564 
ใชขอมูลการที่มตีัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2564 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้

1. ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน พิกัด ท่ีต้ัง ไฟฟา ประปา 
อินเทอรเน็ต คอมพวิเตอร เปนตน 

2. เพิ่มขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซึ่งยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G
3. ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน
4. ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน
5. ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน
6. ตรวจสอบขอมูลที่ดําเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมลู และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบขอมูล
โรงเรียนสามารถดาํเนนิการจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด –วันที่ 10 พฤศจกิายน 2564  โดยระบบ
ปด วันท่ี 10 พฤศจิกายน 2564 เวลา 16.30 น.
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คูมือการจัดทําขอมูลนกัเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาท่ีขอมูลระดบัโรงเรียน

รอบที่ 3        สิ้นปการศึกษา 2564 

รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้
1. ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน พิกัด ท่ีต้ัง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพวิเตอร เปนตน 
2. เพิ่มขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซึ่งยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G
3. ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน
4. ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน
5. ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน
6. บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียน
7. บันทึกการสอบตก ซํ้าชั้นของนกัเรียน
8. บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6
9. ตรวจสอบขอมูลที่ดําเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรับทราบขอมูล
โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด – วันท่ี 30 เมษายน 2565  โดยระบบ
ปด วันที่ 30 เมษายน 2565 เวลา 16.30 น.
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การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนที่ 1/2564 
และ รอบที่ 2 ภาคเรียนท่ี 2/2564
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2) ปรับปรุงขอมูลพื้นฐาน#2 จะตองมีการปรับปรงุขอมูลใหเปนขอมูลที่ถูกตองมี 3 สวน ไดแก 
สวนที่ 1 เปนโรงเรียนสาขาของ กรณีเปนโรงเรียนสาขาหรือหองเรียนสาขาของโรงเรียนใดใหระบุ

โรงเรียนหลัก 
สวนที่ 2 เปนโรงเรียนในโครงการพระราชดําริ (เลอืกไดมากกวา 1 ขอ) 

,สวนที่ 3 ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียนโครงการที่โรงเรียนเขารวม (เลือกไดมากกวา 
1 ขอ) 
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2.3 รายช่ือนักเรียนที่มีตัวตนอยูจริงในสถานศึกษา
เปนเมนูท่ีไวใชคนหาขอมูลนักเรียนที่มีตัวตนจริงในสถานศึกษา โดยเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน สามารถ

คนหาขอมูลได โดยระบ ุเลขประจําตัวนกัเรยีน เลขประจําตัวประชาชน ชื่อ สกุล  เปนตน 
ตัวอยางคนหา จากช่ือนักเรียน
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- ความขาดแคลน สามารถต้ิกเลือกหัวขอที่นกัเรียนขาดแคลนไดส่ีชนิด ไดแก ขาดแคลนแบบเรียน 
อาหารกลางวัน เครื่องเขียน และเคร่ืองแบบ 

- การเดินทางมาโรงเรียน เลือกชนิดการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัยถึงโรงเรียน ไดแก เดินเทา 
พาหนะเสียคาโดยสาร พาหนะไมเสียคาโดยสาร จักรยานยืมเรยีน 

- ระยะเวลาเดินทาง หนวยเปนนาที เปนตัวเลขระยะเวลาการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัยถึง
โรงเรียน ตัวอยางภาพดานลางคือ 5 นาที 

- ระยะหางจากโรงเรียน หนวยเปนเมตร เปนตัวเลขระยะหางจากที่พกัอาศัยของนักเรียนถึงโรงเรียน 
- ความสามารถพิเศษ เปนความสามารถพเิศษของนักเรียน  
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สิ่งที่ตองดําเนินการสําหรบัการจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล รอบสิ้นปการศึกษา 2564 

1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 
อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  

1.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 
1.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 
1.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 
1.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 
1.6 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียน 
1.7 บันทึกการสอบตก ซ้ําช้ันของนักเรียน 
1.8 บันทึกการสอบได เรียนจบ สาํหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6 
1.9 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบขอมลู 
โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 30 เมษายน 2565  โดยระบบปด วันที่ 

 
 

การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปการศึกษา 2564
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ขอควรระวังในการทําขอมูล 

1. หามยายเขาหรอืเพ่ิมนักเรียนที่สมัครเขามาหลังโรงเรียนสอบปลายภาคเด็ดขาด (นักเรียนเหลาน้ีจะ
เพ่ิมในระบบ ในปการศึกษา 2565 (10 มิถุนายน 2565) 

2. ไมตองทําการเลื่อนนักเรียน การเลื่อนชั้นระบบจะทําการเลื่อนใหจากขอมูลที่โรงเรียนทําในเมนู    
สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา 

3. การจบนักเรียนชั้นสูงสุด (ป.6 และ ม.3) หามใชเมนูยายออก หรือจําหนาย อยางเด็ดขาด เพราะการ
เรียนจบชั้นสูงสุดไมนับเปนการยายออก หรือจําหนาย โดยระบบจะทําการจบใหโรงเรียนเอง จาก
ขอมูลท่ีโรงเรียนทําในเมนู สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา 

4. ***หามเขาเมนู 2.6.1 , 2.6.2 , 2.6.3 , 2.6.4 เด็ดขาด เพราะเมนูน้ีใชกับเด็กที่ทําแขวนลอยไวปท่ีแลว 
(2562) เทาน้ัน 

5. ขอมูลนร.รายบุคคลในรอบน้ีตองเปน นร.ท่ีสอบปลายภาคเรียนท่ีโรงเรียนเทาน้ัน 
6. นร.ท่ีมาสมัครใหมปการศึกษา 2565 หามกรอกเขาระบบตอนน้ี 
7. ยายเขา/เพ่ิม ใหเขาเฉพาะนร. ท่ีสอบปลายภาคปการศึกษา 2564 กับทางโรงเรียนเทาน้ัน 
8. ยายออก/จําหนาย สามารถจําหนายนักเรียนท่ีออกกอนสอบปลายภาคปการศึกษา 2564 ได 
9. ออกกลางคัน ใหปรึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษากอนดาํเนินการ 
10. นร.ท่ีสอบปลายภาค ที่โรงเรียนใหทําขอมูลสิ้นปในเมนู 3.2.2, 3.2.2.1, 3.2.2.2 ตามลําดับ 
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                     เขาเว็บไซต https://portal.bopp-obec.info/obec64/ > กดปุม เขาสูระบบ > 
กรอกชื่อผูใชงานและรหัสผาน 

ปรบัปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน ใหเปนปจจุบัน ที่เมนูโรงเรียน > 2.2 ขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียน ประกอบดวย

- ขอมูลพื้นฐาน 1 ใหอัพโหลดรูปภาพปายหนาโรงเรียน
- ขอมูลพ้ืนฐาน 2
- ขอมูลพ้ืนฐาน 3
- ขอมูลคอมพิวเตอร
- ขอมูลไฟฟา
- ขอมูลแหลงน้ํา
- ชั้นเรียนที่เปดสอน (ตรวจสอบวาถูกตองหรือไม)
- จํานวนหองเรยีนในแตละชั้น (ตรวจสอบวาถูกตองหรือไม)
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1.จัดทําแบบรับรองทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (กรณีนักเรียนซ้ําซอน)  โดยตองติดรูปนักเรียน  และลงลายมือช่ือ
ใหถูกตอง (ครปูระจําช้ัน และ ผูอํานวยการโรงเรียนตองลงลายมือช่ือ) 

2. จัดเตรียมเอกสารตาง ๆ ประกอบดวย บัตรประจําตัวประชาชนนักเรยีน สําเนาสูติบัตร 
สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประจําตัวบิดา-มารดา สําเนาบัตรประจําตัวผูปกครองนักเรียน และ
เอกสารอื่นใดที่แสดงถงึการมีตัวตนของนักเรียนที่โรงเรยีน เชน รปูถายนักเรียนคูกับปายโรงเรียน สมุด
การบาน เอกสารรับรองการมีตัวตนของนักเรียนโดยผูปกครองลงนาม (โรงเรียนจัดทําข้ึนไดเอง) ฯลฯ 

3. นําเอกสารตามขอ 1-2 ทําเปนไฟลรูปแบบ pdf  1 คน ตอ 1 ไฟล    อบัโหลดถึง  
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ที่เมนโูรงเรียน  >  อับโหลดเอกสารยืนยันตัวตน  
ภาพหรือสําเนาเลมทะเบยีนนักเรียน หนาที่มีชื่อนักเรียนคนดังกลาว 

เมนู 2.7.5 การยายออกนักเรียน  
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 7.ฐานะยากจน
 8.มีปญหาครอบครัว

**** กรณีนกัเรียนจบชั้นสูงสุด (ป.6 และ ม.3) หามใชเมนูนี้เพ่ือจําหนายนักเรียน เพราะระบบตองนับ
นักเรียนส้ินปการศึกษา เมื่อโรงเรียนทําเมนูสอบได สอบตก แลว ไปทําเมนูสอบไดเรียนจบ ระบบจะ
ดําเนินการสั่งจบนักเรียนชั้นสูงสุดใหโดยอัตโนมัติ****

ปรับปรุงขอมูลทั่วไปนักเรียน (เมนู 3.1) เชน
- กรอกขอมูลน้ําหนัก สวนสูง , ความดอยโอกาส,ขาดแคลน เปนตน
*** ขอมลูน้ําหนกั สวนสูง รอบสิ้นปการศึกษา 2564 นี้ตองกรอกใหมหมดทุกคน ***

บันทึกการสอบได สอบตก ของนักเรียนในรายการนี้ตองเลือกสถานะใหกับนักเรยีนทุกคนวาสอบไดหรือสอบตก
 1. เลือกชั้น และเลอืกหอง
 2. กดปุม คนหา
 3. ระบุสถานะของนักเรียนทีละคน
 4. กรอกจํานวนปที่เรียนทีละคน
 5. กรอกวันที่บนัทกึ
 6. กดปุมบนัทกึ
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บันทึกการสอบตก ซํ้าช้ัน  กรณีมีนักเรียนสอบตก ใหทําตอในเมนูสอบตก ซํ้าชั้น  โดยต๊ิกเลือกนักเรียนไมผาน
การประเมินดานใดบาง 
  1. เลือกชั้น และเลือกหอง
 2. กดปุม คนหา
 3. ต๊ิกเลือกวาไมผานการประเมินขอใดใหครบทุกคน (ยกเวนช้ันอนุบาลไมตองต๊ิก)
 4. กรอกวันที่บันทีก
 5. กดปุมบันทึก
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บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6 และ ม.3 โดยใหทาํการเลือกวานักเรียนศึกษาตอหรือไม 
และศึกษาตอจังหวัดอะไร
1. เลือกชั้น และเลือกหอง
2. กดปุม คนหา
3. ระบุจํานวนปที่เรียน
4. ระบุการศึกษาตอ
5. ระบุศึกษาตอที่จังหวัดอะไร (ป.6)
6. กรอกวันที่บันทึก
7. กดปุมบันทึก
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- นักเรียนที่รอยายเขา/ไมสําเร็จ กรณีมตีวัอกัษรสีแดง ใหประสานโรงเรียนเดิมของนักเรยีน ยายออกจาก
ระบบ   

- นักเรียนซ้ําซอน (โรงเรียนทํายายเขา) กรณีมีตัวอักษรสีแดง  ใหตรวจสอบและยายออกจากระบบ 
- ตรวจสอบอหองเรียนผิดปกติ กรณีมีตัวอักษรสแีดง  ใหตรวจสอบเมนูขอมลูพื้นฐานโรงเรียน  

“จํานวนหองในแตละชั้น” ตรวจสอบอายุนักเรยีนรายชั้น (เรียนเร็ว,เรียนชา,หรือกรอกผิด)  ในหวัขอนี้
ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดงโรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจ
เกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกช้ันเรียนผิด หรือกรอกวันเดือนปเกดินกัเรียนผิดทําใหอายุมคีวามผิดปกติ 
 

การตรวจสอบขอมลูสิ้นปการศึกษา 
- จํานวนนักเรยีนสอบได สอบตก จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด
- สอบได ซํ้าชั้น เม่ือรวมจาํนวนแลว จะตองมีจํานวนเทากับจาํนวนนักเรียนทั้งหมด
- สอบได จบการศึกษา เฉพาะนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นประถมศกึษาปที่ 6 ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 ชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 6
- รอดําเนินการ กรณนีักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรียน
- ยังไมทําขอมูลศกึษาตอ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ชั้นมธัยมศึกษาปที่ 3 ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6 กรณีนักเรียน
- ยังไมทําขอมูลศกึษาตอ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6
- ยังไมทําขอมูลซ้ําชั้น ไมผานการประเมิน
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Data Management Center : DMC



¡ÒÃºÃÔËÒÃÃÐºº¡ÒÃ¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å
(Data Management Center : DMC)
ÊíÒËÃÑº ÊíÒ¹Ñ¡§Ò¹à¢µ¾×é¹·Õè¡ÒÃÈÖ¡ÉÒ
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คูมือการจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา

ระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและ
แผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดพัฒนาข้ึนโดยวัตถุประสงคเพื่อขอรับ
งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดังนี ้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2564 ใชขอมูลการมตัีวตนอยูจริงของนกัเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2564 
รายการที่ตองจัดเกบ็ขอมูล ดังน้ี 
1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  
1.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 
1.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 
1.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 
1.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 
1.6 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรบัทราบขอมูล  
โรงเรียนสามารถดําเนนิการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 10 มิถุนายน 2564  โดยระบบปด 
วันที่ 10 มิถนุายน 2564 เวลา 16.30 น. 

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2564 ใชขอมูลการที่มีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 
2564  รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังน้ี 
2.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  
2.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 
2.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 
2.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 
2.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 
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1. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2564 ใชขอมูลการที่มีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 
2564  รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังน้ี 
1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  
1.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 
1.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 
1.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 
1.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 
 

1.6 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร
โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรบัทราบขอมูล 

โรงเรียนสามารถดําเนนิการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 10 พฤศจิกายน 2564  โดยระบบ
ปด วันที่ 10 พฤศจิกายน 2564 เวลา 16.30 น. 

2. รอบสิ้นปการศึกษา 2564 รายการที่ตองจดัเก็บขอมูล ดังน้ี 
2.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  
2.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 
2.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 
2.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 
2.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 
2.6 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียน 
2.7 บันทึกการสอบตก ซ้ําช้ันของนกัเรียน 
2.8 บันทึกการสอบได เรียนจบ สาํหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6 
2.9 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรบัทราบขอมูล 
โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 30 เมษายน 2565  โดยระบบ
ปด วันที่ 30 เมษายน 2565 เวลา 16.30 น. 
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การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนที่ 1/2564
 และ รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2564
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87ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC
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109ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC
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สีของตวัเลขจํานวนมีความหมาย ดังน้ี
สีดํา คือ จํานวนขอมูลที่ครบถวนถูกตองแลว (อางอิงจากจํานวนนักเรียนทั้งหมด)
สีแดง คือ จาํนวนทีÉตอ้งกรอกหรือแกไ้ขใหค้รบถว้นทกุหวัขอ้ก่อนยืนยนั ไดแ้ก่ 
 1) นร.ทัÊงหมด  2) ชืÉอ-สกลุ  3) เลขประจาํตวันกัเรียน 
 4) เลขบตัรประชาชนทีÉผิด  5) วนัเกิด  6) เลขทีÉบา้น 
 7) หมู ่  8) ตาํบล  9) ชัÊนเรียน 
 10) ปีการศกึษา  11) สญัชาต ิ 12) เชื Êอชาต ิ
 13) ศาสนา  14) นํÊาหนกั  15) ส่วนสงู 
 16) ระยะทางจากบา้นถึงโรงเรียน  17) วิธีการเดนิทางมาโรงเรียน 
 18) ชืÉอบดิา  19) ชืÉอมารดา
สีเหลือง คือ จาํนวนขอ้มลูทีÉไมบ่งัคบักรอกใหค้รบในตอนนีÊก็สามารถยืนยนัได ้ไดแ้ก่ 
 1) ชืÉอ-สกลุ ภาษาองักฤษ  2) เลขประชาชนบดิา 3) เลขประชาชนมารดา
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117ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

ตรวจสอบอายนัุกเรียนรายชั้น (เรียนเร็ว ,เรียนชา หรือกรอกผิด) ในหัวขอนี้ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดง
โรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมลู แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกช้ันเรียนผิด 
หรือกรอกวันเดือนปเกิดนักเรียนผิดทําใหอายุมีความผิดปกติ 
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ตรวจสอบสถานะการยืนยนัขอมูล 

 - สถานะยังไมสามารถยืนยันได กรุณาแกไขขอมูลใหครบถวน 

- สถานะสามารถยืนยันขอมูลได
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เมนู รายงานการยืนยันขอมูลแตละเขต 
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การจัดทาํขอมูลนักเรียนรายบุคคล รอบที่ 3 ขอมูลสิ้นปการศึกษา 2564 

        การจัดทาํขอมลูส้ินปการศกึษา แนวทางดําเนินการและตรวจสอบขอมูลมลัีกษณะ
เดียวกับการจัดทําขอมูลรอบที่ 1 และรอบท่ี 2 เพิ่มเติมในสวนของเมนูปรับปรุงขอมูล เมนูยอยที่ 
3.2 ขอมลูส้ินปการศึกษา 

เมน ูปรับปรุงขอมูล 
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3.2.2.1 สอบตก ซ้ําชั้น เจาหนาที่ขอมูลระดบัเขตพื้นที่การศึกษา สามารถตรวจสอบขอมูล
นักเรียนที่สอบตก ซํ้าชั้น ดังนี้

1) ระบุรหัสโรงเรียน
2) กดคนหา 
3) ระบบจะแสดงขอมูลการสอบตก ซํ้าชั้นของนักเรียน
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3.2.2.2 สอบได เรียนจบ เจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา สามารถ
ตรวจสอบขอมูลนักเรียนท่ีสอบตก ซํ้าชั้น ดังนี้

1) ระบุรหัส หรือชื่อโรงเรียนท่ีตองการ
2) กดคนหา 
3) ระบบจะแสดงขอมูลการสอบได เรียนจบของนกัเรียน 
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สีของตวัเลขจาํนวนมคีวามหมาย ดังน้ี
สีดาํ คือ จํานวนขอมูลที่ครบถวนถูกตองแลว (อางอิงจากจํานวนนักเรียนทั้งหมด)
สีแดง คือ จาํนวนทีÉตอ้งกรอกหรือแกไ้ขใหค้รบถว้นทกุหวัขอ้ก่อนยืนยนั ไดแ้ก่ 
 1) นร.ทัÊงหมด  2) ชืÉอ-สกลุ  3) เลขประจาํตวันกัเรียน 
 4) เลขบตัรประชาชนทีÉผิด  5) วนัเกิด  6) เลขทีÉบา้น 
 7) หมู ่  8) ตาํบล  9) ชัÊนเรียน 
 10) ปีการศกึษา  11) สญัชาต ิ 12) เชื Êอชาต ิ
 13) ศาสนา  14) นํÊาหนกั  15) ส่วนสงู 
 16) ระยะทางจากบา้นถึงโรงเรียน  17) วิธีการเดนิทางมาโรงเรียน 
 18) ชืÉอบดิา  19) ชืÉอมารดา 
สีเหลือง คือ จาํนวนขอ้มลูทีÉไมบ่งัคบักรอกใหค้รบในตอนนีÊก็สามารถยืนยนัได ้ไดแ้ก่ 
 1) ชืÉอ-สกลุ ภาษาองักฤษ 2) เลขประชาชนบดิา 3) เลขประชาชนมารดา
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ตรวจสอบหองเรยีนท่ีผิดปกติ หากตัวเลขเปนสีแดงตองตรวจสอบใหตรงกับจํานวนหองในเมนูพื้นฐาน
ของโรงเรียน 

ตรวจสอบอายุนักเรียนรายช้ัน (เรียนเร็ว,เรียนชา หรือกรอกผิด) ในหัวขอนี้ถึงแมจะเปนตัวอักษรสี
แดงโรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกชั้น
เรียนผิด หรือกรอกวันเดือนปเกิดนักเรียนผิดทําใหอายุมีความผิดปกติ 

ตรวจสอบการสอบได สอบตก นักเรียนปการศึกษา 2564 ดังนี้
1) จาํนวนนักเรียนที่ทําสอบได สอบตกแลว จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด
2) สอบได ซํ้าชั้น รอดําเนินการ เมื่อรวมจํานวนแลวจะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด
3) สอบได จบการศึกษา จะตองเทากบัจํานวนรวมของนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 3 และชั้นมธัยมศึกษาปที่ 6 
4) รอดําเนินการ กรณีนักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรยีน
5) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอ  ระบบจะแสดงจํานวนนักเรียนชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6 ที่โรงเรียนยังไมทําขอมูลศึกษาตอ
6) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอจังหวัดไหน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลที่ยังไมทําศึกษาตอจังหวัดไหนของ

นักเรียนชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ท่ีจบแลวเรยีนตอที่อื่น 
          7) ยังไมทําขอมูลซํ้าชั้น ไมผานการประเมิน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนที่ยังไมทําขอมูลซํ้าชั้น 
ไมผานการประเมิน



133ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



134ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

เมื่อโรงเรียนกดยืนยันขอมูลเรียบรอยแลว  ผูบริหารโรงเรียนกดรับรองขอมูล เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่
การศึกษากดรับทราบใหทุกโรงเรียนกอนระบบปด  



Data Management Center : DMC



ÃÐºº¡íÒË¹´ÃËÑÊ»ÃÐ¨íÒµÑÇ¼Ù�àÃÕÂ¹
à¾×èÍà¢�ÒÃÑººÃÔ¡ÒÃ¡ÒÃÈÖ¡ÉÒ 

ÊíÒËÃÑº ¼Ù� äÁ�ÁÕËÅÑ¡°Ò¹·ÐàºÕÂ¹ÃÒÉ®Ã� (Gcode)



137ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



138ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



139ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



140ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



141ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



142ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



143ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



144ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



145ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



146ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



147ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



148ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



149ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



150ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



151ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



152ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



153ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



154ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



155ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



156ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



157ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



158ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



159ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



160ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



161ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



162ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



163ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



164ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



165ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



166ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



167ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



168ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



169ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



170ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



171ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



172ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



173ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



174ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



175ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



176ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



177ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



178ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



179ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



180ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



181ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



182ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



Data Management Center : DMC



¡®ËÁÒÂ ÃÐàºÕÂº áÅÐá¹Ç»¯ÔºÑµÔ·Õèà¡ÕèÂÇ¢�Í§



185ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

Ê�Ç¹·Õè  5

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนบัอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 2535
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา 
    พ.ศ. 2548
5. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546
6. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซ่ึงมีเด็กที่อยูใน  
    เกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู  พ.ศ. 2546
7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตาม
    เกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546
8. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เร่ือง การรับนักเรียน นักศึกษาที่ไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือ
    ไมมีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ.2562

¡®ËÁÒÂ ÃÐàºÕÂº áÅÐá¹Ç»¯ÔºÑµÔ·Õèà¡ÕèÂÇ¢�Í§
ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å (Data Management Center : DMC)

กฎหมาย/ ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ

การดําเนินการจัดทําระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เปนการดําเนินการตามระเบียบ 
กฎหมาย แนวปฏิบัติ ที่กําหนดใหสถานศึกษาดําเนินการใหเปนไปตามที่กําหนด ดังนี้



โดยมีประเดน็ท่ีเก่ียวของ ดังตอไปนี้
1. การผอนผันใหเด็กเขาเรียน มี 2 ลักษณะของการผอนผัน ไดแก การผอนผันกอนอายุตาม

เกณฑการศึกษาภาคบังคับ และการผอนผันหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เปนไปตามแนวทาง
การดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

2. การยายนกัเรียน เปนกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการสงตอ ตอบรับนักเรียนเพ่ือเปนการ
ยืนยันวานักเรียนไดยายออกและเขาเรียนในสถานศึกษาแลว เปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน 
สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

3. การติดตามเด็กเขาเรียน เปนกระบวนงานที่สถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยูในเกณฑ
การศึกษาภาคบังคับ เขาเรียนในสถานศึกษา ซึ่งสอดคลองการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 
พ.ศ. 2545 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธ ีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ         
พ.ศ. 2545 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซ่ึงมีเด็กที่อยูในเกณฑ
การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู พ.ศ. 2546

4. การจําหนายนกัเรียน เปนการดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ซึ่งกําหนดใหสถานศึกษาสามารถจําหนายนักเรียนออกจาก
ทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรยีนยายโรงเรียน
2. นักเรยีนถึงแกกรรม
3. นักเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่
4. นักเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรยีนเรียนจบการศึกษา

กฎหมาย ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เก่ียวของ :
ระบบจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กําหนดใหการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน เปนการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาที่จัดใหบุตรหรือบุคคล   
ซ่ึงอยูในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับ โดยใหเด็กซึ่งมีอายุยางเขาปเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก 
เวนแตเด็กที่สอบไดชั้นปที่เกาของการศึกษาภาคบังคับ ซ่ึงตามมาตรา 6 ใหผูปกครองรองขอใหสถานศึกษา  
มีอํานาจผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับได และกระทรวง
ศึกษาธิการ ไดมปีระกาศเร่ืองการสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546  สาระสําคัญของกําหนดวาการผอนผัน
เด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับให ผูปกครองสงคํารองตอสถานศึกษานั้น ๆ 
โดยตรง เพ่ือใหสถานศึกษาพิจารณาแตตองเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลักเกณฑและ

1 การผอนผันใหเด็กเขาเรียน

186ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



วิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรอืหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 ซึ่งประกาศ ณ วันที่ 13 
มิถุนายน พ.ศ. 2546 ผูไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียน รับคําขอผอนผันตามแบบ
คํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียนของผูปกครองนักเรียน แตงต้ังคณะกรรมการตามองคประกอบ และนําเสนอ
ตอคณะกรรมการ พิจารณาพรอมแจงผลการพิจารณาใหกับผูปกครองทราบ มขีั้นตอนมีดังนี้

 1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน
การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายตุามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
1.1  เด็กเรียนจบการศกึษาระดับปฐมวัย
1.2  ในกรณีที่เด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทา แตผูปกครองรองขอและผาน

การประเมินความพรอมทางดานสติปญญา รางกาย จิตใจ อารมณ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ 
ศึกษาธกิารจังหวัด

2. การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงที่เปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปน

อันตรายแกนักเรียนอ่ืนตามความเห็นของแพทย ผูซ่ึงไดรับใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ
2.2 เด็กเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวไมสามารถเขาเรียน ในสถานศึกษาภายใน              

ส่ีสิบหาวัน นับแตวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเห็นของแพทย ผู ซ่ึงไดรับใบอนุญาต               
ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กที่มีความจําเปนอ่ืนท่ีไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวย เหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี
 3. ระยะเวลาการผอนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรง หรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 2.1
และ 2.2 ผอนผนัไปจนกวาเด็กจะสามารถเขาเรยีนตามปกติได

3.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอื่น ตามขอ 2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษา ถามีความ
จําเปนตองผอนผันเกินกวาหนึ่งคร้ัง ใหสถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให

4. การขอผอนผันใหผูปกครองย่ืนคํารองขอผอนผันตามแบบคํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ 
พฐ.18) ตอผูบริหารสถานศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษา ไมนอยกวา 30 วัน

5. การพิจารณาผอนผันใหสถานศึกษาพิจารณาผอนผัน โดยต้ังคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งพิจารณา
ประกอบดวย ผูบริหารสถานศึกษา เปนประธาน ครูผูสอนชั้นประถมศึกษาปท่ี 1 หนึ่งคน ผูแทนกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานอยางนอยหนึ่งคน เปนกรรมการ และใหรองผูอํานวยการหรือครูเปนกรรมการและ
เลขานุการ การวินิจฉัยใหถือเสียงขางมากในกรณีเสียงเทากันใหประธานออกเสียง เพ่ิมข้ึนหนึ่งเสียงเปน                 
เสียงชี้ขาด

6. การแจงผลการผอนผันใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองและรายงานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐานทราบตามแบบหนังสือแจงการผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบ
รายงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) 
ตามลําดับ
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หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานผอนผันเด็กเขาเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอผล     
การผอนผันเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพื่อรวบรวมนําไป
บันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) เมนู 3.1.8 ขอมูล
นักเรียนที่ไมสามารถจําหนายออกจากระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center 
: DMC) 

รายละเอียดการผอนผัน ปรากฏตามแผนภมูิขั้นตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผูปกครองนักเรียนรองขอผอนผัน

บันทึกขอมูลเมนู 3.1.8

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ปวยดวยโรคติดตอ
รายแรง และเปน

อุปสรรคตอการเรียน
หรืออยูระหวางการ

รักษาตัว

4. มีเหตุจําเปน หรือ
เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไมสามารถเขาเรียนได
ตามปกติได

1. จบระดับกอน
ประถมศึกษา กอน
อายุยางเขาปที่ 7

2. ไมจบระดับกอน
ประถมศึกษา 
หรือเทียบเทา

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก
นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         
(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    
ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก
นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         
(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    
ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน
ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน
ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน
ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน
ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลการ
ผอนผัน

ผลการ
ผอนผัน

ผอนผัน ผอนผัน

ไมผอนผัน ไมผอนผัน
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การยายนักเรียน ดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1. ผูปกครองย่ืนคํารองขอยายนักเรียนตอผูบริหารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)
2. สถานศึกษาทําหนังสือสงนักเรียนขอยายไปเขาเรยีนในสถานศึกษาที่ขอยายเขา (แบบ พฐ.19/1) 

พรอมทั้งสงเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้
  2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.6)
2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)
2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายออก ขออนุญาตจําหนายนักเรียนตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
หรือหนวยงานตนสงักัด แลวแตกรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขา รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ยายมาเขาเรียน จัดใหนักเรียน
เขาเรียนและแจงผลการรับยายนักเรียนไปใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พรอมท้ังรายงานตอ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา แจงการรับนักเรียนไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน หรือหนวยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับท่ีสังกัด ที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ 
พฐ.19/4) เพ่ืออนุญาตจาํหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรยีนขอยายเขาเรยีน รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานตนสังกัด 
แลวแตกรณี และแจงการรบันักเรียนใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผูปกครองขอยายเด็กไปเขาเรียนในสถานศกึษาที่อยูตางสังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
หรือสังกัดอื่นใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่นักเรียนยายเขาแจงผลการรับนักเรียนให
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานท่ีนกัเรยีนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผูปกครองไมพานักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่ขอยายไปเขาเรียน ใหสถานศึกษาและ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่เก่ียวของทุกแหงติดตามใหผูปกครอง สงเด็กเขาเรียนและ
ประสานแจงผลการติดตามใหทราบซ่ึงกนัและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนดําเนินการตามข้ันตอนการยายนักเรียนเรียบรอยแลว 
ใหสงตอขอมูลการยายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management 
Center :DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนัก เรียนรายบุคคล (Data 
Management Center :DMC) ในเมนู 2.7.5 ยายออก

รายละเอียดการยายนักเรียนปรากฏตามแผนภูมิข้ันตอนการยายนักเรียน

2 การยายนักเรียน

189ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการดําเนินงานเก่ียวกับการยายนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผูปกครองยื่นคําขอยายตอสถานศึกษา

บันทึกขอมูลเมนู 2.7.5

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจงผล

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

พ้ืนที่เดียวกัน การแจงยาย ตางพ้ืนที่

สถานศึกษา
นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา 
(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย
นักเรียนตอ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน
• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    
(แบบ พฐ.19/3)

• รายงานผลการรับ
นักเรียนตอ สพท. 
อปท. หรือหนวยงาน  
ที่เกี่ยวของ

สถานศึกษา
นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา 
(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย
นักเรียนตอ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน
• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    
(แบบ พฐ.19/3)

• แจง สพท. นักเรียน
ยายออก (แบบ 
พฐ.19/2)

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา ไมไดรับผล สอบถาม
(แบบ พฐ.21)

• สพท. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
• นักเรียนยายเขา ตรวจสอบการแจงยายเขา
• แจงผลตอ สพท. หนวยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนยายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไมแจงผล
สอบถาม

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 
จําหนายนกัเรียน

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 
จําหนายนกัเรียน

ผล
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การติดตามเด็กเขาเรียนเปนไปตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ใหอํานาจ
ของพนกังานเจาหนาท่ี ตรวจสอบการเขาเรียนของเด็ก หากพบวามีเด็กไมไดเขาเรียนในสถานศึกษา ใหดําเนินการใหเด็กน้ัน
ไดเขาเรียนในสถานศึกษา ซึ่งแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน        
พ.ศ. 2556 กําหนดวิธีดําเนินการใหผูรับผดิชอบการตดิตามเด็กเขาเรียนไว ดังนี้

กรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน
เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบวาผูปกครองไมสงเด็กที่มีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เขาเรียน

ชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หรือไมสงเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 จากสถานศึกษาที่มิไดเปดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน เขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1 ตามที่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดกําหนด ในวันเปด
เรียนภาคเรยีนที่ 1 ของปการศึกษา มีแนวทางดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน ดังนี้

1. ใหสถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของเด็กตรวจสอบ ติดตามใหผูปกครองสงเด็ก     
เขาเรียน                  

2. ภายในเจ็ดวันนับแตวนัเปดเรยีนภาคเรียนท่ี 1 ของปการศึกษาถาผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน 
ใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพ่ือนําเด็กมาเขาเรียนโดยสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ หรือใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พรอมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)

3. คณะกรรมการการศึกษาจังหวัด (กศจ.) แจงเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
เตือนใหผูปกครองสงเดก็เขาเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)

4. สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษาประสานกับสถานศกึษาเพื่อติดตามผลการสงเด็กเขาเรียน
5. ภายหลังจากผูปกครองไดรับหนังสือแจงเตือนใหสงเด็กเขาเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิการ               

จังหวัด (กศจ.) แลวผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ดําเนินการ
ตามมาตรา 13 แหงพระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนกัเรียนขาดเรียน
1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนใหสถานศึกษา

แจงเปนหนังสือเตือนใหผูปกครองนําเด็กมาเขาเรียนโดยพลันโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือให
ผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)

2. ถาผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนภายหลังจากไดรับแจงเปนหนังสือตามขอ 1 แลว สถานศึกษา
รายงานใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)

3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ดําเนินการตรวจสอบติดตามเพื่อใหเด็กไดเขาเรียน 
หรือดําเนินการตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

เพื่อใหการดําเนินงานการติดตามนักเรียน เปนไปตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ       
พ.ศ. 2545 ประกอบกับเปนการปองกันเด็กขาดเรียนเปนเวลานาน ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) จึงกําหนดใหมีระยะเวลาในการติดตามนักเรียน ต้ังแตนักเรียนขาด
เรียนโดยไมทราบสาเหตุจนถึงวันที่เสนอใหพิจารณาจําหนายนักเรียน ใหมีระยะเวลาดําเนินการ 30 วัน    
(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไมทราบสาเหตุ

3 การติดตามเด็กเขาเรียน
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กรณีติดตามนักเรียนไดหรือมีการติดตอจากผูปกครองหรือนักเรียน ถึงสาเหตุของการขาดเรียน
จะไมนับระยะเวลาดําเนินการ         

กรณีติดตามแลว มีตัวตนอยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาแตไมเขาเรียน ใหดําเนินการ
ติดตามตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556

กรณีติดตามแลว ไมมีตัวตนอยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาและอายุไมพนเกณฑการศึกษา
ภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมตีัวตนอยูในพ้ืนที่

กรณีติดตามแลว หากอายุเกินเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนอายุพน
เกณฑการศึกษาภาคบังคับ

ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเขาเรียน ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาวาดวย 
ทะเบียนนักเรียน พ.ศ.2535 หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ดําเนินการการติดตามเด็กเขาเรียน 
ตามข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูลการติดตามเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานระบบจัดเก็บขอมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บ
ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปล่ียนสถานะจากเมนู 3.1.8 เปน
เมนู 2.7.1

4 การจําหนายนักเรียน

แนวทางการดําเนินงานรับนักเรยีน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 
ไดกาํหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้

การจําหนายนักเรียน หมายถงึ การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากโรงเรียน
ที่เรยีนอยูสาเหตุที่จะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คอื

1. นักเรยีนยายโรงเรียน
2. นักเรยีนถึงแกกรรม
3. นักเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่
4. นักเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรยีนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้
   5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 สําหรับสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปด

สอนระดับมัธยมศึกษาตอนตน
   5.2 กรณีนักเรียน เรยีนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 

การจําหนายนักเรียน มีขั้นตอนดังนี้
กรณีนักเรียนยายโรงเรียน
1. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอ่ืนตอสํานักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา (แบบ พฐ.20)
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2. สํานกังานเขตพ้ืนที่การศึกษา ที่กํากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนยายออกพิจารณา และแจงผล
การพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ

2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน                
เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครอง        
สวนทองถ่ิน (กรณียายตางสาํนักงานเขตหรือตางสงักัด) วานักเรียนที่ขอยายไดเขาเรียนแลว

2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายใน
สํานักงานเขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น (กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานักเรียนที่ขอยายไมไดไปเขาเรยีน

3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณไีดรับอนุญาต
4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ไมอนุญาตใหจําหนาย

นักเรียน เนื่องจากไมไปเขาเรียนตามที่ขอยาย หากไมสามารถติดตามนักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการ
ขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ดวยเหตุนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่

กรณีนักเรียนถึงแกกรรม
1. สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแกกรรมจากผูปกครอง โดยตรวจสอบกับ

สําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการ
2. สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่ ถึงแกกรรมตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา        

(แบบ พฐ.20)
3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ 
4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนที่ถงึแกกรรมออกจากทะเบียนนักเรียน

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดตอกนัเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพื้นที่
1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไมมีตัวตนของผูปกครองและนักเรียน จากผูใหญบาน หรือ

กํานัน หรืออําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแตกรณี (แบบ พฐ.23)
2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่หยุดเรียนเปนเวลานาน ผูปกครองและนักเรียนไมมี

ตัวตนในพื้นที่ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ
4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
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กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และผูปกครองไมประสงคจะใหนักเรียนเรียนอยู

ในสถานศึกษาตอไป ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแลวรายงาน
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา
1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนตนเมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียน ที่เรียนจบชั้น
ประถมศึกษาปที่ 6 แลว ใหดําเนินการ

    1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
1.2 รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3)    
1.3 สงรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ใหสถานศึกษาที่เปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน ที่รับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีบริการของนักเรียนทราบ และดําเนินการรับนักเรียนตอไป     
(แบบ พฐ.13)

2. กรณีนักเรียนที่เรยีนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนจบ
ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 แลว ใหดําเนินการ

2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
2.2 รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ

หลังจากท่ีผูรับผิดชอบงานการจําหนายนักเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอ
ขอมูลการจําหนายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมนําไป
บันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออก
กลางคัน/จําหนาย
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หลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนยากจน

1.การคัดกรองนักเรียนยากจนโดยใชเกณฑการคัดกรองเดียวกับกองทุนเพื่อความเสมอภาคทาง
การศึกษา โดยใชการประเมินจากขอมลู 2 ประเภท ตามแบบ นร.01/กสศ.01 ดังตอไปนี้

1) ขอมูลรายไดเฉลี่ยของสมาชกิครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 
3,000 บาทตอคนตอเดอืน

2) ขอมูลสถานะครัวเรอืน 8 ดาน ไดแก
1. สมาชกิครัวเรือนที่มีภาระพ่ึงพิง (พิการ ผูสูงอายุ หรือไมมีรายได)
2. การอยูอาศัย
3. สภาพท่ีอยูอาศัย
4. ที่ดินทําการเกษตร (รวมเชา)
5. แหลงน้ําด่ืม/ใช
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6. แหลงไฟฟาหลัก
7. ยานพาหนะในครวัเรือน
8. ของใชในครัวเรือน (ที่ใชงานได)

2. ขอมูลประกอบการพิจารณาขอมลูการคัดกรองเพ่ิมเติม
1) สถานภาพครอบครัว
2) ภาพถายสภาพบาน และตําแหนงพิกัดบาน
3) การเดินทาง

3. การบันทึกขอมูลรายไดและขอมูลสถานะครัวเรือนในขอ 1 ใหมีการรับรองความถูกตองของ
ขอมูลโดย 3 ฝายดังตอไปนี้

1) ผูปกครองของนักเรียน
2) ผูอํานวยการสถานศกึษา
3) เจาหนาที่ของรัฐ ใหเปนไปตามประกาศสํานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 

เร่ือง หลักเกณฑการจัดใหมีการรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรัฐ 
ดังนี้ การรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาส ใหผูดําเนินโครงการจัดใหเจาหนาที่ของรัฐ   
ในตําบลที่กลุมเปาหมายที่ขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาสอาศยัอยูในพ้ืนที่ ดังตอไปนี้ เปนผูรับรอง

3.1 ขาราชการปกครองสวนทองถิ่นผูดาํรงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับชํานาญงานหรือชํานาญ
การ หรือเทียบเทา

3.2 กํานัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบาน
3.3 ผูบริหารทองถิ่น หรือสมาชิกสภาทองถ่ิน
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กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (2545,25 
     กุมภาพันธ).  ราชกิจจานุเบกษา. เลม 119 (ตอนท่ี 20 ก), หนา 5-6.
กระทรวงศึกษาธิการ.  (2535,16 เมษายน).  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 

2535.
กระทรวงศึกษาธิการ.  (2546,13 มิถุนายน).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ

ผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบงัคับ พ.ศ. 2546.
กระทรวงศกึษาธิการ.  (2562,31 ตุลาคม).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับนักเรียน นักศึกษา

ที่ไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือไมมีสัญชาติ พ.ศ.2562.
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546  (2547,24 มิถุนายน). 
     ราชกิจจานุเบกษา. เลม 121 (ตอนท่ี 69 ง), หนา 7-9. 
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซ่ึงมีเด็กที่อยูใน  
         เกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู  พ.ศ. 2546 (2547,24 มิถุนายน).   ราชกิจจานุเบกษา. 
     เลม 121 (ตอนท่ี 69 ง), หนา 6. 
พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545.  (2545,31 ธันวาคม).  ราชกิจจานุเบกษา.  เลม 119 

(ตอนท่ี 128 ก), หนา 11-14. 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2548. 
 (2548, 19 กันยายน).  ราชกิจจานุเบกษา. เลม 122 (ตอนท่ี 90 ง), หนา 9-11

       เอกสารอางองิ
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¤íÒ¹ÔÂÒÁÈÑ¾·�·Õèà¡ÕèÂÇ¢�Í§
ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å (Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  หมายถึง เครื่องมือ
ในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลสถานศึกษาและขอมูลบุคลากรในโรงเรียน และสามารถนํา
ขอมูลสารสนเทศไปใชเพ่ือการวางแผน การบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมี
ประสิทธิภาพ โดยไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลผานระบบเพ่ือดําเนินการจัดเก็บขอมูล
นักเรียนรายบุคคล ดวยระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
ชวงท่ี 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ชวงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และชวงที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ขอมูลส้ินป
การศึกษา)

โรงเรียน  หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
กระทรวงศกึษาธิการ

วันที่ต้ังโรงเรียน หมายถงึ วันที่กอต้ังโรงเรียนนี้ ซ่ึงไดบันทึกไวในสมุดหมายเหตุรายวัน
เขตที่ต้ังของโรงเรียน หมายถงึ ที่ต้ังของโรงเรียนวาอยูในเขตใด แบงเปน 3 ลักษณะคือ
1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานที่ ท่ี ต้ังของโรงเรียนท่ีต้ังอยู ในเขตการปกครองตามที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศ
2) ที่ต้ังทางภูมิศาสตร หมายถึง สถานที่ต้ังของโรงเรียนต้ังอยูในพื้นที่หรือบริเวณสภาพทาง

ภูมิศาสตร
3) โรงเรียนที่ต้ังอยูในบริเวณเดียวกับวดั
เขตบริการของโรงเรียน หมายถึง เขตพื้นที่บริการของโรงเรียนที่คณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดกําหนด 
รอยตะเข็บชายแดน หมายถงึ โรงเรียนที่มีเขตพื้นที่เขตบริการของโรงเรียนตดิตอกับแนวชายแดน

ประเทศเพ่ือนบาน
พ้ืนที่โรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เปนที่ต้ังของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์ครอบครอง 

หรือใชประโยชนในการจัดการศึกษาจากท่ีดนินั้นซึ่งอาจจะมีจํานวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง
ที่ดินในแตละแปลงในลักษณะตาง ๆ ดงันี้

1) ที่ปาสงวน เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของกระทรวงเกษตร และไดรับความยินยอมใหจัดต้ัง
โรงเรียนเพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

2) ท่ีธรณีสงฆ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และไดรับความยินยอมให
จัดต้ังโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนท่ีอาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :
ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)
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3) ที่ราชพัสดุ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของรัฐ และยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาให
บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

4) ที่ดินเชาผูอื่น เปนที่ดินที่โรงเรียนเชาจากบุคคลอ่ืน เพ่ือทําประโยชนในดานการจัดการศึกษา
5) ท่ีทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย ที่ยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาใหบุตรหลานของ

ประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรยีน
6) ท่ีไดรับบริจาค และ/หรือ ใหใชประโยชน หมายถึง ที่ดินท่ีโรงเรียนไดรับบริจาคหรือใหทํา

ประโยชนดานการจดัการศึกษาจากที่ดินผืนนั้น
7) ที่สาธารณประโยชน
8) ที่ ส.ป.ก.
ประปา แบงเปน 3 ชนิด คือ
1) ประปาโรงเรียน หมายถึง น้ําประปาที่โรงเรยีนจัดทํา/ผลิต/ติดต้ังเอง
2) ประปาหมูบาน/ประปาเทศบาล หมายถึง น้ําประปาที่ชุมชน/เทศบาล จัดทํา/ผลิต และ

ใหบริการกับชุมชน
3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง น้ําประปาที่การประปานครหลวงหรือการประปาสวน

ภูมิภาคจัดทํา/ผลิต และใหบริการกับชมุชน
โรงเรียนสาขา หมายถึง โรงเรียนที่จัดต้ังข้ึนเพ่ือรองรับความตองการของชุมชนหรือทองถ่ิน       

ที่ตองการใหบุตรหลานไดศึกษาเลาเรียนในโรงเรียน ที่ต้ังอยูในทองถิ่นของตนเอง แตไมมีโรงเรียนต้ังอยูกอน 
ไดรบัอนุญาตใหเปดเปนโรงเรียนสาขาแลว

หองเรียนสาขา หมายถึง เสมือนหองเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคล่ือนที่หรือเปนสถานที่      
ก่ึงถาวรในพื้นที่หางไกลและทุรกันดาร ไมสามารถจัดต้ังเปนโรงเรียนหรือโรงเรียนสาขาได

โรงเรียนที่มีไฟฟา หมายถงึ โรงเรียนที่ไดรับอนุมัติใหติดตั้งไฟฟาโดยหนวยงานรัฐ หรือตอพวงกับ
ชุมชน หรือใชโซลาเซล หรอืเครื่องกําเนดิไฟฟา

ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ ต้ังอยูในสถานที่ซึ่งมีปญหาดาน
ส่ิงแวดลอมซ่ึงอาจสงผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรียน ที่เกิดจากเสียง อากาศ 
และน้ํา

หนวยงานทางการศึกษา หมายถงึ หนวยงานที่มีหนาที่จัดการเรียนรู และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ
เกี่ยวของกับการจัดการศึกษา เชน มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชมุชน

โรงเรียนพื้นที่พิเศษตามประกาศกระทรวงการคลัง หมายถึง โรงเรียนท่ีกระทรวงการคลัง
ประกาศเปนโรงเรียนพ้ืนที่พเิศษ 

พ้ืนที่จุดบอด หมายถึง บริเวณพื้นที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไมถึง หรือไปลําบาก บริการของรัฐ
เขาไปไดยาก

โรงเรียนตามโครงการพระราชดําริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศสํานักพระราชวัง และ
ไดรบัการสนับสนุนชวยเหลือ
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โรงเรียนในพ้ืนท่ีตามโครงการปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยูในพื้นที่
ชายแดน และดาํเนนิงานโครงการปองกนัตนเองชายแดน

นักเรียนพักนอนประจํา หมายถึง นักเรียนที่มีถิ่นที่อยูไมสะดวก หางไกล กันดาร ทําใหเปน
อุปสรรคตอการเดินทางไป-กลับ ระหวางถ่ินที่อยูกับโรงเรียน จําเปนตองพักอาศัยในสถานที่ที่โรงเรียนจัดให 
หรือท่ีซึ่งที่โรงเรียน สามารถดําเนินการควบคุมดูแลได เชน

1) บานพักครู หมายถึง บานพักครูที่ใหนักเรียนพักนอนประจํา ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยูรวม
กับครู หรืออยูเฉพาะนักเรียนก็ได

2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บานพัก/หอนอน ที่โรงเรยีนสรางข้ึนโดยเงินงบประมาณหรือเงินบริจาค 
สําหรับใหนักเรียนพักนอนประจํา

3) พักรวมกับชุมชน/อื่น ๆ หมายถึง บานพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดใหความรวมมือให
นักเรียนที่อาศัยพักนอนประจํา

นักเรียนดอยโอกาส หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนท่ีดอยโอกาสทางการศึกษา จําแนกได ดังนี้
1) นักเรียนถูกบังคับใหขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กที่ตองทํางานหรือถูกบังคับให

ทํางานหารายไดดวยการขายแรงงานกอนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจางไมมีโอกาสไดรับ
การพัฒนาใหเปนไปตามหลกัพัฒนาการอันเหมาะสมกบัวัย

2) นักเรียนที่อยูในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กที่มีความสมัครใจ หรือถูก
บังคับลอลวงใหขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงใหตองตกอยูในสภาพที่เส่ียงตอการประกอบอาชีพ         
ขายบริการทางเพศ

3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กที่มารดาคลอดทิ้งไวในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่ตาง ๆ 
รวมไปถึงเด็กที่พอแมปลอยทิ้งไวใหมีชีวิตอยูตามลําพัง หรือกับบุคคลอ่ืน โดยไมไดรับการเล้ียงดูจากพอแม 
ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปญหาการหยาราง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยูทามกลางความสับสน 
ขาดความรัก ความอบอุน ตลอดถึงเด็กที่ขาดผูอุปการะเล้ียงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอื่น ๆ

4) นักเรียนที่อยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กที่กระทําผิดและถูก
ควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงที่ต้ังครรภนอกสมรส 
ซ่ึงมแีนวโนมที่จะกอใหเกิดปญหาตาง ๆ เชน การทาํแทง การฆาตัวตาย การทอดทิ้งทารก

5) นักเรียนเรรอน หมายถึง เด็กที่ไมมีที่อยูเปนหลักแหลงแนนอน ดํารงชีวิตอยูอยางไรทิศทางขาด
ปจจยัพื้นฐานในการดํารงชีวิต เส่ียงตอการประสบอันตราย และเปนปญหาสังคม

6) นักเรียนที่ไดรับผลกระทบจากโรคเอดส หรือโรคติดตอรายแรงท่ีสังคมรังเกียจ หมายถึง เด็กที่
ติดเชื้อเอดส หรือมีพอแมเจ็บปวยดวยโรคเอดส เปนเด็กท่ีมักถูกมองอยางรังเกียจจนไมสามารถเขารับ
การศึกษา หรือบริการอ่ืน ๆ รวมกับเด็กปกติทั่วไปได

7) นักเรียนที่เปนชนกลุมนอย หมายถึง เด็กที่เปนบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกตางไป
จากประชาชนสวนใหญของประเทศ มีปญหาเก่ียวกับการถือสัญชาติไทย จนเปนเหตุใหไมมีโอกาสไดรับ
การศึกษาหรือบริการอ่ืน ๆ สวนใหญอพยพเขามาต้ังหลักแหลงอยูตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย
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8) นักเรียนที่ถูกทํารายทารุณ หมายถึง เด็กที่ถูกลวงละเมิดทางรางกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจมี
ชีวิตอยูอยางไมเปนสุข ระแวง หวาดกลัว เนื่องจากถูกทํารายทารุณ ถูกบีบค้ันกดดันจากพอแม หรือ
ผูปกครอง ซ่ึงมีสภาพจิตใจหรืออารมณไมเปนปกติ หรือถูกลวงละเมิดทางเพศในลักษณะตาง ๆ จากบุคคลที่
อยูใกลตัว

9) นักเรียนยากจน (มากเปนพิเศษ) หมายถึง เด็กซึ่งเปนบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได        
ไมเพียงพอตอการล้ียงชพี ครอบครัวอยูรวมกันหลายคน ขาดแคลนปจจัยพ้ืนฐาน มีชีวิตอยูอยางยากลําบาก 
รวมถึงเด็กในแหลงชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรกอสราง หรือเด็กจากครอบครัวท่ีอยูในถ่ินทุรกันดาร 
ขาดโอกาสที่จะไดรับการศึกษาและบริการอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 
โดยพิจารณาขอมูลรายไดเฉล่ียของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 
3,000 บาทตอคนตอเดอืน

10) นักเรียนท่ีมีปญหาเก่ียวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กที่ติดสารระเหยหรือยาเสพติดใหโทษ หรือ
เด็กกลุมเสี่ยงการถูกชักนําใหประพฤติตนไมเหมาะสม เก่ียวของผูกพันอยูกับกลุมมิจฉาชีพ ผูมีอิทธิพลหรือ
บุคคลที่แสวงหาผลประโยชนจากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เปนเด็กดอยโอกาสที่มีแนวโนมสูงตอการ
กอปญหาในสังคม

11) อ่ืน ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ
ขางตน

นักเรียนท่ีออกกลางคัน หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา
ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับ ปจจุบันมีตัวตนอาศัย
อยูในเขตพ้ืนท่ีบริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหวางป โดยไมสามารถกลับเขามาเรียนได 
อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้

1) มีปญหาในการปรับตัว
2) สมรส
3) ตองคดี/ถูกจับ
4) เจ็บปวย/อุบัติเหตุ
5) หาเลี้ยงครอบครัว
6) อพยพตามผูปกครอง
7) ฐานะยากจน
8) มีปญหาครอบครัว
เด็กตกหลน หมายถงึ เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก ที่ไมเคยเขาศึกษาใน

สถานศึกษาใด ปจจบุันมีชื่อในทะเบยีนบานหรือมีตัวตนอาศัยอยูในเขตบริการของสถานศึกษา
เด็กท่ีไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กที่ไมมีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ 

วัน เดือน ปเกิด และถิ่นท่ีอยู ที่ทางราชการออกให ไดแก เด็กเรรอน เด็กที่ติดตามผูปกครองไปทํางานตางถ่ิน 
เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเล้ียงดูในสถานสงเคราะห หรือเด็กดอยโอกาส กลุมอื่น ๆ ที่อยูในลักษณะเดียวกัน
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เด็กที่อยูระหวางดําเนินการติดตาม  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนท่ีมีตัวตนอยูจริงของ
นักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ โดยมีแนวทางการพิจารณา ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตามให
นักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกข้ันตอนแลว แตเด็กมีอายุไมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไม
สามารถจําหนายได 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตนเนื่องจากติด 0 ร มส ให
สถานศึกษาติดตามและเรงรัดใหผูเรียน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว แตเด็กมี
อายไุมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไมสามารถจาํหนายได

เด็กที่อยูระหวางดําเนินการดําเนินการ  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนท่ีมีตัวตนอยูจริง 
ของนักเรียนระดับการศึกษาตอนปลาย โดยมีแนวทางการพิจารณา  ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตามให
นักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแลว 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายเนื่องจากติด 0 ร มส ให
สถานศึกษาติดตามและเรงรดัใหผูเรยีน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเรว็               

การจําหนายนักเรียน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา
ศึกษาในสถานศกึษา สามารถจําหนายนักเรยีนออกจากสถานศึกษา ไดจากสาเหตุ ตอไปนี้ 

1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา  
2) อายุพนเกณฑการศกึษาภาคบังคับ
3) ถึงแกกรรม
4) หยุดเรียนตดิตอกันเปนเวลานานและไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่ (มีหนังสอืรับรอง) 
เด็กท่ีไมมีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กที่ไมมีสูติบัตรและทะเบียนบานของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 

(ท.ร.14) หรือมีทะเบียนประวัติของชนกลุมนอย, ทะเบียนสํารวจบัญชีบุคคล ในบาน, บัตรประจําตัวชน  
กลุมนอยหรือหนังสือรับรองการเกิดที่ทางราชการออกใหและเอกสารอื่น ๆ เปนตน ซ่ึงไมมีสัญชาตไิทย

เจาหนาท่ีขอมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบการจัดเก็บขอมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน

เจาหนาที่ขอมูลระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบ
การจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับสํานักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา
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นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผานเกณฑการคัดกรองผูขาดแคลนทุนทรัพย
แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยูในกลุมที่มีคาคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที่สานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง
การศึกษา (กสศ.)  จัดสรรใหแกนักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะตอง
รักษาอัตราการมาเรยีนสูงกวารอยละ 80 ของเวลาเรียนท้ังหมด 

คาครองชีพ หมายถึง คาใชจายในการดํารงชีพระหวางเรียน และคาใชจายที่เก่ียวของกับ
การศึกษา 

คาอาหาร หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวของกับการจัดหาอาหารเชาสาหรับนักเรียนทุนเสมอภาค
ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และคาใชจายที่ เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาและ/หรืออาหารกลางวัน
สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมัธยมศึกษา 

คากิจกรรมการพัฒนานักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษาและ
การจัดกจิกรรมพัฒนาทกัษะชีวิตและทักษะอาชีพสาํหรับนักเรียนทุนเสมอภาค 

จํานวนสมาชิกครัวเรือน หมายถึงจํานวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน
หรือไมก็ได) ทั้งหมดที่อาศัยอยูในบานเดียวกัน จัดหาหรือใชสิ่งอุปโภคบริโภคอันจําเปนแกการครองชีพ
รวมกัน โดยบุคคลเหลานั้นอาจเปนญาติ หรือไมเปนญาติก็ไดไมนับสมาชิกที่ไปทํางานท่ีอ่ืนโดยไมกลับมาพัก
นอนที่บานนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนท่ีผานมา (ระยะเวลานับจากเดือนกอนสัมภาษณยอนหลังไป 
12 เดือน เชน  เดือนที่สัมภาษณคือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผานมา คือ เมษายน 2562 –
พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยูที่อ่ืนเกินกวา 3 เดือน ไมนับเปนสมาชิกใน
ครัวเรือน 

รายไดของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกครัวเรือนแตละคนตอเดือน หากไมมี
รายไดใหกรอก 0 รายไดของนักเรียนไมนับเปนรายไดของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายไดท่ี
ไดรบัมาจากสมาชิกที่ไปทํางานที่อ่ืนใหนับดวย 

รายไดในครัวเรอืน หมายถงึ รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรอืนรวมกัน 
รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารดวย

จํานวนสมาชิกของครัวเรือนท้ังหมด 
รายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน หมายถึง รายไดในครัวเรือนเฉล่ียตอคนไมเกิน 

3,000 บาท ตอคน
ความพกิาร หมายถงึ ผูที่มีความพิการทางดานรางกายและดานสติปญญา 
ความพกิารทางรางกาย หมายถึง ผูพิการทางการมองเห็น ทางการไดยิน ทางการสื่อความหมาย 

และทางกายหรือการเคล่ือนไหว 
ความพกิารทางสติปญญา หมายถึง ผูพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปญญาและการ

เรียนรู 

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :
กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
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โรคเรื้อรัง ตามนิยามที่กระทรวงสาธารณสุขใชมี 2 นิยาม คือ 
1) โรคเร้ือรัง คือ ภาวะเจ็บปวยเร้ือรังที่ไมติดตอ หรือภาวะท่ีเกิดจากความเส่ือมของรางกาย      

ตามอายุสวนใหญจะไมมีสาเหตุที่แนนอน มีปจจัยเส่ียงหลายอยาง มีระยะเวลาฟกตัวของโรครวมถึง
ระยะเวลาของการดําเนินโรคที่ยาวนาน ไมติดตอโดยทางสัมผัส สามารถทําใหเกิดความพิการหรือการทํางาน
ที่ผิดปกติของรางกายและรักษาไมหาย 

2) โรคเร้ือรัง คือ ภาวะท่ีมีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของรางกาย เปนภาวะที่เปน
อยางถาวรทําใหเกิดความพิการ เกิดจากความเปล่ียนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไมสามารถรักษาใหกลับคืน   
ปกติได ผูปวยที่อยูในภาวะนี้ตองการการกายภาพบําบดัหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังตอง
รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจําตัวที่สามารถรักษาหายได แตถารักษาติดตอกันนานเกิน       
3 เดือนแลวยังไมหาย ยังคงตองรักษาตอไป ใหถือวาเปนโรคเร้ือรัง

กสศ. หมายถึง หนวยงานของรัฐ จัดต้ังข้ึนตามพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง
การศึกษา พ.ศ. 2561

แบบ นร./กสศ.01 หมายถงึ แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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แบบฟอรมที่เกี่ยวของ
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(Data Management Center : DMC)

ระบบการจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec63”
คูมือแนวทางการบริหารจัดการระบบการจัดเก็บขอมลูนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบกําหนดรหัสประจาตัวผูเรียนเพ่ือเขารับบริการการศึกษา
สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (Gcode)

http://www.gcode.moe.go.th
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¤³Ð·íÒ§Ò¹

1. นายอัมพร พนิะสา เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
2. วาที่รอยตรี ธนุ วงษจินดา รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

ที่ปรึกษา :

คณะทํางาน :

1. นายสุรินทร  สวางอารมณ นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ
 ปฏิบัติหนาท่ีผูอํานวยการสํานกันโยบายและแผน
 การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
2. นางสุรีรัตน  ต.สุวรรณ ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา
 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
3. นายสุพจน  แกลวกลา        ผูอํานวยการกลุมงบประมาณ ๒
         สํานักนโยบายและะแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
4. นายโกศิลป  ดวงใจ        ผูอํานวยการกลุมสารสนเทศ
                                           สํานักนโยบายและะแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
5. นางชื่นใจ  กระแสสินธุ ผูอํานวยการกลุมบริหารทั่วไป
 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
6. นายกฤษฎา  คําอาจ  ผูอํานวยการกลุมนโยบายและะแผน
 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี
7. นายพงศกรณ  ทองคํา ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา
 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต ๒
8. นายดาวหยาด  ขนัธเพชร ผูอํานวยการโรงเรียนปทุมคงคา
 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๒
9. นางสาวสภุาพร  เทพสวัสด์ิ ผูอํานวยการโรงเรียนบานโปงกระทิงลาง
 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต ๑
10. นางสาวสุญาดา   เฮงชัยโย รองผูอํานวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม

(พระตําหนักสวนกุหลาบมัธยม) 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครปฐม

11. นายธีระพงษ  ภุมมา  รองผูอาํนวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลยั นครปฐม
(พระตําหนักสวนกุหลาบมัธยม) 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครปฐม
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คณะทํางาน :

12. นางสาวอุไรภรณ พุฒหอม นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาลพบุรี

13. นางทัศนีย วัชราไทย นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ
สํานักงานนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน

14. นางอารีย อินทรวงศ นกัวิขาการคอมพิวเตอรชํานาญการ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี  เขต 1

15. นางสาวสุจารี ชัยประดิษฐ นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธานี  
เขต 1

16. นางสาวรัชนี  พรหมมา นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา
เขต 3

17. นายลิขิต  บุญครอบ ครูชํานาญการ โรงเรียนนครหลวง “อุดมรัชตวิทยา”
 สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา
18. นางสาวอรณา  ศรีสมทุร      เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน
 สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษามัธยมศึกษาอุบลราชธานี 
 อํานาจเจริญ
19. นายพงษพิสุทธ์ิ นาคะสิงห นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4
20. นายรติ จิรนิรัติศัย   ครู โรงเรียนทามะกาวิทยาคม
 สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษามัธยมศึกษากาญจนบุรี
21. นายนพกฤษฎิ ์ อัครสินธีรวุฒิ ที่ปรึกษาบรษิัท อินโนเวทีฟ เอก็ซตรีมิตส จํากัด
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คณะทํางานและเลขานุการ :

อกกแบบปกและรูปเลม :

นายธีระพงษ  ภุมมา รองผูอํานวยการโรงเรียนกาญจนาภเิษกวิทยาลัย นครปฐม
(พระตําหนกัสวนกหุลาบมัธยม) 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษานครปฐม

นางสาวสุปรียา เอ่ียมศรีทอง ครู โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม
(พระตําหนกัสวนกหุลาบมัธยม)
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษานครปฐม

22. นายเอกลักษณ  ทิมทอง  ผูอํานวยการศนูยพัฒนาระบบชอมูลทางการศึกษา
สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

23.นางนุชนาฎ  อางแกว  เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน
 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน
24. นายกฤษณฤกษ  กล่ินเพย  นกัวิชาการคอมพวิเตอรปฏิบัติการ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
25. นายจิรโรจน โชตพิมพพิศา  นกัวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ 
 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
26. นายฐาปน ชูชื่น  พนักงานธุรการ ส.4

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
27. นายสราวุฒิ แทนสูงเนิน  เจาหนาที่ธุรการ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

คณะทํางานและผูชวยเลขานุการ :
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