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สรุปข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายใน 
 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ถึงปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
ที ่ ประเด็น ข้อสังเกต/ข้อตรวจพบ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
1 การเบิกเงิน 

ของส่วนราชการ 
 

 1.1  นำเงินอุดหนุนค่าจัดการเรียนการสอน  
1) ไปจ่ายค่าพวงรีดสัมพันธ์ในชุมชน 
2) ไปบริจาคเพ่ือการศึกษาของสถานศึกษาอ่ืน 
3) ไปซื้อของขวัญให้กับบุคลากรในโรงเรียน 
    เนื่องในวันเกิด 

 

      แนวทางการดําเนินงานตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา 
ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน การใช้งบประมาณงบเงินอุดหนุน  
ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุน ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
รายการค่าจัดการเรียนการสอน (เงินอุดหนุนรายหัว)  ให้ปฏิบัติ ตามระเบียบ 
ของทางราชการที่เกี่ยวข้อง โดยสามารถใช้ในลักษณะ 3 ประเภทงบรายจ่าย ดังนี้  
       1) งบบุคลากร ค่าจ้างชั่วคราว เช่น จ้างครูอัตราจ้างรายเดือน พนักงานขับรถ 
นักการภารโรง เป็นต้น 
       2) งบดำเนินงาน  
           2.1) ค่าตอบแทน เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนวิทยากร 
วิชาชีพท้องถิ่น เป็นต้น  
           2.2) ค่าใช้สอย เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ  ค่าปรับปรุง 
ซ่อมแซม ระบบไฟฟ้า ประปา ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง ค่าจ้างเหมาบริการ 
ค่าพาหนะพานักเรียนไปทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้ เป็นต้น  
          2.3) ค่าวัสดุ เช่น ค่าวัสดุการศึกษา ค่าเครื่องเขียน ค่าวัสดุเวชภัณฑ์  
ค่าซ่อมแซม บำรุงรักษาทรัพย์สิน เป็นต้น  
          2.4) ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าน้ำ ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ เป็นต้น 
      3) งบลงทุน  
          3.1) ค่าครุภัณฑ์ที่ใช้ในการจัดการเรียนการสอน 
          3.2) ค่าท่่ีดินและสิ่งก่อสร้าง รายจ่ายเพื่อประกอบดัดแปลง ต่อเติม หรือ   
ปรับปรุง ที่ดินและ/หรือสิ่งก่อสร้าง เช่น ค่าปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน  
อาคารประกอบ รั้ว ถนน เป็นต้น 
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  1.2  การหักภาษี ณ ที่จ่าย  

      1) กรณีท่ีมีการจ่ายเงินให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วน 
นิติบุคคลครั้งหนึ่งๆ ตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป โรงเรียน 
ไม่หักภาษีไว้ ณ ที่จ่าย อัตราร้อยละ 1 ของยอดเงิน 
     2) กรณีจ่ายเงินได้ให้กับบุคคลธรรมดาเมื่อมี 
การจ่ายเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป  
แม้การจ่ายนั้นจะได้แบ่งจ่ายครั้งหนึ่งๆ ไม่ถึง  
10,000 บาท โรงเรียนไม่หักภาษี ณ ที่จ่าย 
 อัตราร้อยละ 1 ของยอดเงิน     

     การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
 การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
     ข้อ 19 การขอเบิกเงินทุกกรณี หน่วยงานผู้เบิกมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้อง 
หักภาษีใดๆ ไว้ ณ ที่จ่าย ให้บันทึกภาษีเป็นเงินรายได้แผ่นดินไว้ในคำขอเบิกเงินนั้นด้วย 
เว้นแต่ได้มีการหักภาษีไว้แล้ว  

2. การจ่ายเงิน 
ของส่วนราชการ 

2.1 เจ้าหน้าที่การเงินดำเนินการก่อนโดยไม่ขออนุมัติ   
จากผู้มีอำนาจ 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 35 การจ่ายเงินให้กระทำเฉพาะที่มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง  
กำหนดไว้หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้ หรือตามท่ีได้รับอนุญาต 
จากกระทรวงการคลัง และผู้มีอำนาจได้อนุมัติให้จ่ายได้ 
      ข้อ 37 ผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายเงินมีหน้าที่ในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน 
ให้เป็นไปตามที่กำหนดไว้ในกฎหมาย หรือกฎ หรือตามที่ได้รับอนุญาตให้จ่าย 
      ข้อ 38 ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติ สั่งอนุมัติการจ่ายเงินพ้อมกับลงลายมือชื่อ 
ในหลักฐานการจ่ายหรือหลักฐานการขอรับชำระหนี้ทุกฉบับหรือจะลงลายมือชื่อ 
อนุมัติไว้หน้างบหลักฐานการจ่ายเงินก็ได้ 
 

  2.2 ไม่มีหลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับ
หรือเจ้าหนี้ตามข้อผูกพันโดยถูกต้องแล้ว  
(เช่น ไม่มีใบสำคัญรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน) 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
 การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
      ข้อ 39 การจ่ายเงินต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
      ข้อ 40 การจ่าย โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ห้ามมิให้ 
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ผู้มีหน้าที่จ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายหรือให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในหลักฐาน            

  2.3.เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินไม่ประทับตราข้อความว่า 
“จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย  

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 42 ให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” 
 โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายและระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน  
ปี ที่จ่ายกากับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

  2.4 ทุกสิ้นวันที่มีการจ่ายเงิน ไม่มีการตรวจสอบ 
การจ่ายเงินกับหลักฐานการจ่าย 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
 การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 43 การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ และ 
ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
จากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบการจ่ายเงินกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน 

  2.5 ใบเสร็จรับเงิน มีรายการไม่ครบตามที่ระเบียบ
กำหนด เช่น ไม่ระบุ วัน เดือน ปี ที่รับเงิน  

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
      ข้อ 46 ใบเสร็จรับเงินอย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้ 
               (1) ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้รับเงิน 
               (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
               (3) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
               (4) จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
               (5) ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 
      ข้อ 48 กรณีข้าราชการ พนักงานราชการ หรือลูกจ้างของส่วนราชการ  
จ่ายเงินไป โดยได้รับใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไม่ครบถ้วนตามข้อ 46 หรือ 
ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียก ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ ให้ข้าราชการ  
พนักงานราชการ หรือลูกจ้างนั้น ทำใบรับรองการจ่ายเงิน เพ่ือนำมาเป็นเอกสาร
ประกอบการขอเบิกเงินต่อส่วนราชการ 
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  2.6 โรงเรียนมีการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้/บุคคล 

ที่ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  
      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
 การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
      ข้อ 47 กรณีส่วนราชการจ่ายเงินรายใด ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน
จากผู้รับเงินได้ ให้ผู้รับเงินลงชื่อรับเงินในใบสำคัญรับเงินเพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่าย 

  2.7 การแก้ไขหลักฐานการจ่ายโดยการลบ 
ด้วยน้ำยาลบคำผิด 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
 การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 50 หลักฐานการจ่ายต้องพิมพ์หรือเขียนด้วยหมึก การแก้ไขหลักฐานการจ่าย 
ให้ใช้วิธีขีดฆ่าแล้วพิมพ์หรือเขียนใหม่ และให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อกำกับไว้ทุกแห่ง 

  2.8 เก็บรักษาหลักฐานการจ่ายไว้กับเจ้าของโครงการ/
เก็บแยกเป็นแฟ้ม เช่น แฟ้มบันทึกขอเบิกเงิน 
กับใบเสร็จรับเงินเก็บไว้กันเจ้าหน้าที่การเงิน/ต้นเรื่อง
ขอเบิกเงินเก็บไว้กับเจ้าของโครงการ 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
 การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 51 ให้ส่วนราชการเก็บรักษาหลักฐานการจ่ายไว้ในที่ปลอดภัย มิให้สูญหาย 
หรือเสียหายได้ ทั้งนี้ เมื่อสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบแล้ว 
ให้เก็บอย่างเอกสารธรรมดาได้ 

  2.9 กรณีจ่ายเงินไม่ตรงตัวเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
กล่าวคือ ซื้อของ/จ้างทำของ เจ้าหน้าที่การเงิน  
จ่ายเงินให้กับเจ้าของโครงการไปจ่ายเงินให้กับร้านค้า 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 52 การจ่ายเงินให้จ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ให้แก่ 
ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบำนาญ ผู้รับเบี้ยหวัด  
หรือบุคคลภายนอก รวมทั้งการจ่ายเงินเพ่ือชดใช้คืนเงินทดรองราชการ ทั้งนี้  
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด 
      การจ่ายเงินเป็นเช็คหรือเงินสด ให้กระทำได้เฉพาะในกรณีที่มีเหตุขัดข้อง 
หรือมีความจำเป็นเร่งด่วน ซึ่งไม่สามารถดำเนินการตามวรรคหนึ่งได้ 
      ข้อ 53 ในกรณีที่ต้องจ่ายเงินเป็นเช็คตามข้อ 52 วรรคสอง ให้เขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน 
ดังนี้ 
                  (1) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพย์สิน  
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จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
 โดยขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ”ออกและขีดคร่อมด้วย 
                  (2) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน นอกจากกรณีตาม (1) 
 ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ”  
และจะขีดคร่อมหรือไม่ก็ได้ 
                  (3) ในกรณีสั่งจ่ายเงินเพื่อขอรับเงินสดมาจ่าย ให้ออกเช็คสั่งจ่าย 
ในนามเจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการ และขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ” ออก 
ห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสดห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า โดยยังมิได้ 
มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน วันที่ที่ออกเช็ค และจำนวนเงินที่สั่งจ่าย 
      ข้อ 54 การเขียนหรือพิมพ์จานวนเงินในเช็คท่ีเป็นตัวเลขและตัวอักษรให้เขียน 
หรือพิมพ์ให้ชิดเส้น และชิดคาว่า “บาท” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินทั้งตัวเลข 
และตัวอักษร โดยไม่มีช่องว่างที่จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินเพิ่มเติมได้ และ 
ให้ขีดเส้นตรงหลังชื่อสกุล ชื่อบริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจนชิดคำว่า “หรือผู้ถือ” 
โดยมิให้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อบุคคลอ่ืนเพิ่มเติมได้ 

3 การเบิกจ่ายเงินยืม
ของส่วนราชการ 

 

3.1 เจ้าหน้าที่การเงินจ่ายเงินให้เจ้าของโครงการ 
โดยไม่ได้ทำสัญญายืมเงิน 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
      ข้อ 55 สัญญายืมเงิน สัญญาวางหลักทรัพย์ และสัญญาค้ำประกัน ให้เป็นไป 
ตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
      ข้อ 56 ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายเงินตามข้อ 36 เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ 
การจ่ายเงินด้วย  
          “ ข้อ 36 (2) ระบุว่า ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้เป็นอำนาจ
ของหัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค” 
      ข้อ 57 การจ่ายเงินยืมจะจ่ายได้แต่เฉพาะที่ผู้ยืมได้ทำสัญญาการยืมเงิน  
และผู้มีอำนาจได้อนุมัติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินนั้นแล้วเท่านั้น  
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ที ่ ประเด็น ข้อสังเกต/ข้อตรวจพบ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
      ข้อ 61 สัญญาการยืมเงินให้จัดทำขึ้นสองฉบับ พร้อมกับมอบให้ส่วนราชการ 
ผู้ให้ยืมเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ 

  3.2 กรณีผู้ยืมส่งเงินเหลือจ่าย คืนเป็นเงินสด 
 แต่เจ้าหน้าที่การเงินผู้รับคืน ไม่ได้บันทึกการรับเงิน 
ในสัญญายืมเงิน พร้อมทั้งออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ยืม 
ไว้เป็นหลักฐาน 

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
 การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 66 เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและ/หรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม (ถ้ามี) เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับคืนบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพร้อมทั้งพิมพ์หลักฐานการรับเงินคืนจาก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Payment) ตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนด และ/หรือ 
ออกใบรับใบสำคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน 
      ข้อ 79  ในการจัดเก็บหรือรับชำระเงิน ให้ส่วนราชการซึ่งมีหน้าที่จัดเก็บ 
หรือรับชำระเงินนั้นออกใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพ์รายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับชำระเงิน
จากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Payment) ตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนดฯ 

4 การรับเงิน 
ของส่วนราชการ 

 

4.1 สิ้นปีงบประมาณ เจ้าหน้าที่การเงินทำการปรุ  
เจาะรู ใบเสร็จรับเงิน  เล่มที่เป็นหลักฐานการรับเงิน
ของโรงเรียน  

      การรับเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562   
      ข้อ 75 ใบเสร็จรับเงินเล่มใดสำหรับรับเงินของปีงบประมาณใด ให้ใช้รับเงิน  
ภายในปีงบประมาณนั้น  

  4.2 สิ้นวันทำการ เจ้าหน้าที่การเงินเก็บเงินสด ไว้กับตัว        ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
      ข้อ 82 เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงิน ให้เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับชำระเงิน  
นำเงินสดหรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืนที่ได้รับ พร้อมกับสำเนาใบเสร็จรับเงิน 
และเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วนราชการนั้น 
      ข้อ 83 ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
จากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบจำนวนเงินที่จัดเก็บและนำส่งกับหลักฐาน 
และรายการที่บันทึกไว้ในระบบว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่        



7 
 

ที ่ ประเด็น ข้อสังเกต/ข้อตรวจพบ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
5 การเก็บรักษาเงิน

ของส่วนราชการ 
 

5.1 จัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
 สัปดาห์ละ 1 ครั้ง หรือ เดือนละ 1 ครั้ง 

 

      ตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
      ข้อ 92 ให้ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางหรือส่วนภูมิภาค แล้วแต่กรณี
จัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวันทุกวันที่มีการรับเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสาร 
แทนตัวเงินอื่น 
      สำหรับกรณีที่วันใดไม่มีรายการรับจ่ายเงินเป็นเงินสด เช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงิน 
ไม่ต้องจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวันสำหรับวันนั้นก็ได้ แต่ให้หมายเหตุไว้ใน 
รายงานเงินคงเหลือประจำวันที่มีการรับจ่ายเงินของวันถัดไปด้วย 
     รายงานเงินคงเหลือประจำวันให้เป็นไปตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

  5.2 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินมิได้ตรวจสอบตัวเงิน 
และเอกสารแทนตัวเงิน กับรายงานเงินคงเหลือ
ประจำวัน 

      ตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
 การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
      ข้อ 93 เมื่อสิ้นวันรับจ่ายเงินให้เจ้าหน้าที่การเงินนำเงินที่จะเก็บรักษา 
และรายงานเงินคงเหลือประจำวันส่งมอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
      ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบตัวเงิน และเอกสารแทนตัวเงิน 
 กับรายงานเงินคงเหลือประจำวัน เมื่อปรากฏว่าถูกต้องแล้ว ให้เจ้าหน้าที่การเงินนำเงิน 
และเอกสารแทนตัวเงินเก็บรักษาในตู้นิรภัย และให้กรรมการเก็บรักษาเงินทุกคน 
ลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจำวันไว้เป็นหลักฐาน  
      ข้อ 94 รายงานเงินคงเหลือประจำวัน เมื่อกรรมการเก็บรักษาเงินได้ลงลายมือชื่อแล้ว
ให้ผู้อำนวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงินเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือทราบ  
      ข้อ 95 ในกรณีที่ปรากฏว่าเงินที่ได้รับมอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจำนวนเงิน 
ซึ่งแสดงไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจำวัน ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
และเจ้าหน้าที่การเงินผู้นำส่งร่วมกันบันทึกจำนวนเงินที่ตรวจนับได้นั้นไว้ใน 
รายงานเงินคงเหลือประจำวัน และลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินทุกคน 
พร้อมด้วยเจ้าหน้าที่การเงินผู้นำส่ง แล้วนำเงินเก็บรักษาในตู้นิรภัย และให้กรรมการ 
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ที ่ ประเด็น ข้อสังเกต/ข้อตรวจพบ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
เก็บรักษาเงินรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบทันทีเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป  
      ข้อ 97 ในวันทำการถัดไป หากจะต้องนำเงินออกจ่าย ให้คณะกรรมการ 
เก็บรักษาเงินมอบเงินที่เก็บรักษาทั้งหมดให้ผู้อำนวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน 
แล้วแต่กรณี รับไปจ่ายโดยให้ผู้อำนวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน แล้วแต่กรณ๊ 
 ลงลายมือชื่อรับเงินไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจำวันก่อนวันทำการที่รับเงินไปจ่าย           

6. การนำเงินส่งคลัง
และฝากคลัง 

เงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน กรณีสิ้นสุดโครงการแล้ว 
มีเงินคงเหลืออยู่ในบัญชีเงินฝากธนาคาร 

      ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 126 ลงวันที่ 
 7 กันยายน 2548 เรื่อง การเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน  โดยตามแนวทาง
ตามข้อ 2.6 กำหนดว่า “ การจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินการที่เบิกไปแล้ว 
ให้จ่ายภายในปีงบประมาณ กรณีมีเงินเหลืออยู่และยังไม่สิ้นสุดโครงการให้รีบดำเนินการ
ให้เสร็จสิ้นอย่างช้าภายในปีงบประมาณถัดไป กรณีสิ้นสุดหรือยุบเลิกโครงการแล้ว 
ปรากฏว่ามีเงินคงเหลืออยู่ในบัญชีเงินฝากธนาคารให้นำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน” 

         ตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
      ข้อ 100  การนำเงินส่งคลัง ถ้านำส่งก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลา
เบิกเงินท่ีกันไว้เบิกเหลื่อมปี ให้ส่วนราชการนำส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน แต่ถ้านำส่ง
ภายหลังกำหนดดังกล่าวให้นำส่งเป็นรายได้แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  
      ข้อ 101 เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการให้นำส่งหรือนำฝากคลัง
ภายในกำหนดเวลา ดังต่อไปนี้ 

(1) เช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน ให้นำส่งหรือนำฝากในวันที่ได้รับ 
หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป 

(2) เงินรายได้แผ่นดินที่ได้รับเป็นเงินสด ให้นำส่งอย่างน้อยเดือนละหนึ่ง
ครั้ง แต่ถ้าส่วนราชการใดมีเงินรายได้แผ่นดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหมื่นบาท 
ก็ให้นำเงินส่งโดยด่วนแต่อย่างช้าต้องไม่เกินสามวันทำการถัดไป  

(3) เงินรายได้แผ่นดินที่รับด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  
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ที ่ ประเด็น ข้อสังเกต/ข้อตรวจพบ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
ให้นำส่งภายในระยะเวลาที่กระทรวงการคลังกำหนด  

(4) เงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้นำส่งภายใน 
สิบห้าวันทำการนับแต่วันรับเงินจากคลังหรือนับแต่วันที่ได้รับคืน 

(5) เงินนอกงบประมาณที่รับเป็นเงินสด ให้นำฝากคลังอย่างน้อย 
เดือนละหนึ่งครั้ง แต่สำหรับเงินที่เบิกจากคลังเพ่ือรอการจ่าย ให้นำฝากคลังภายใน 
สิบห้าวันทำการนับแต่วันรับเงินจากคลัง 

7 การควบคุมและ
การตรวจสอบ 

 

 

สถานศึกษาไม่มีการแต่งตั้งหรือมอบหมาย 
ผู้ทำหน้าที่ตรวจสอบรับจ่ายประจำวัน 

      การตรวจสอบรับ-จ่ายประจำวัน สถานศึกษาจัดให้มีการตรวจสอบรับจ่ายประจำวัน
เพ่ือเป็นการสอบทานว่าการรับจ่ายเงิน และการบันทึกควบคุมเงินของสถานศึกษาถูกต้อง 
ครบถ้วน โดยปฏิบัติ 
      ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 43 และข้อ 83 โดยอนุโลม 
      ข้อ 43 ระบุว่า การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ  
และให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
จากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบการจ่ายเงินกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน 
      ข้อ 83 ระบุว่า ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร
จากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบจำนวนเงินที่จัดเก็บและนำส่งกับหลักฐาน 
และรายการที่บันทึกไว้ในระบบว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  
      โดย ให้สถานศึกษาแต่งตั้งหรือมอบหมาย ผู้ทำหน้าที่ตรวจสอบรับจ่ายประจำวัน 
เพ่ือทำหน้าที่ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบจำนวนเงินที่เจ้าหน้าที่จัดเก็บและนำส่งกับหลักฐาน และรายการ  
ที่บันทึกไว้ในทะเบียนคุมต่าง ๆ ว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วปรากฏว่า
ถูกต้อง ก็ให้ผู้ตรวจสอบแสดงยอดรวมเงินรับทั้งสิ้นตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับที่ได้รับ 
ในวันนั้นไว้ใน สำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายและลงลายมือชื่อกำกับไว้ด้วย 
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ที ่ ประเด็น ข้อสังเกต/ข้อตรวจพบ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
2 เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินให้ผู้ตรวจสอบที่ได้รับมอบหมายดำเนินการตรวจสอบ 

รายการจ่ายเงินท่ีบันทึกไว้ในทะเบียนคุมต่าง ๆ กับหลักฐานการจ่ายในวันนั้น หากปรากฏ
ว่าถูกต้องแล้ว ให้ผู้ตรวจสอบลงลายมือชื่อกำกับยอดเงินคงเหลือในทะเบียนคุมนั้น ๆ 
      และให้ถือปฏิบัติตามระบบควบคุมทางการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 
กำหนดว่า ทุกสิ้นวัน ให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาหรือผู้ได้รับมอบหมายดำเนินการ
ตรวจสอบการบันทึกรายการเคลื่อนไหว ในทะเบียนคุมต่าง ๆ โดยตรวจสอบยอดรวม 
เงินที่ได้รับแต่ละประเภท หักจำนวนเงินที่จ่ายนำส่ง/นำฝาก เท่ากับยอดที่แสดง 
ในรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
 

 

                                                             หน่วยตรวจสอบภายใน 
                                                          สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี 2 
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