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คำนำ 

 คูมือการปฏิบัติงานการจัดตั้งงบประมาณรายการระบบไฟฟาและประปา  นี้  จัดทำขึ้นเพื่อกำหนด

แนวทางและขั้นตอนในการจัดทำงบประมาณสำหรับรายการระบบไฟฟาและระบบประปาอยางเปนระบบและ

มีมาตรฐาน เพื ่อใหผูปฏิบัติงานสามารถวางแผนและคำนวณงบประมาณไดอยางถูกตอง ครอบคลุม และ

เหมาะสมกับความตองการใชงานจริง อีกทั้งชวยลดความผิดพลาดในการตั้งงบประมาณ สนับสนุนการบริหาร

งบประมาณใหมีประสิทธิภาพ โปรงใส และสามารถตรวจสอบได ตลอดจนใชเปนเอกสารอางอิงสำหรับ

เจาหนาที่หรือหนวยงานท่ีเก่ียวของในการดำเนินงานตอไป 

 ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมถึงเปน

แนวทางในการพัฒนาคุณภาพงานอยางตอเนื่อง หากมีขอเสนอแนะหรือขอปรับปรุงเพิ่มเติมใด ๆ ทางผูจัดทำ

ยินดีรบัขอคิดเห็นเพื่อพัฒนาคูมือนี้ใหสมบูรณยิ่งข้ึนตอไป 
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สวนท่ี 1 

ความหมายและการประมาณราคาโดยทั่วไป 











 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีคำนวณหาปริมาณงานและวัสดุกอสรางของงานอาคาร 













 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑการคิดปริมาณวัสดุมวลรวม 

สวนประกอบอาคารประเภทตาง ๆ 
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โครงสรางและองคประกอบ 

ชองตาราง Factor F งานกอสรางอาคาร 

 

โครงสรางและองคประกอบของตาราง Factor F งานกอสรางอาคาร ประกอบดวยสวนตางๆ ดังนี้ 

 1. เงนิลวงหนาจาย 

2. เงนิประกันผลงานหัก 

3. ดอกเบี้ยเงินกู 

4. ภาษีมูลคาเพิ่ม (VAT) 

5. ชองตางๆในตาราง Factor F ประกอบดวย 

 - ชอง คำงาน (ทุน) หมายถึงคางานตนทุนหรือคาใชจายทางตรง (Direct Cost) ซึ่งกำหนด

ไวเปนชวงๆ มีหนวยเปน ลานบาท 

 - ชอง คาใชจายในการดำเนินงานกอสราง ประกอบดวย ชองอำนวยการ คาดอกเบ้ีย คา

กำไรและชองรวมคาใชจาย (คาอำนวยการ+คาดอกเบ้ีย+คากำไร) 

 - ชองรวมในรูป Factor (คา Factor F ที่ยังไมรวมภาษีมูลคาเพ่ิม) 

 - ชองภาษีมูลคาเพ่ิม (VAT) 

 - ชอง Factor F (คา Factor F ซึ่งรวมภาษีมูลคาเพิ่มไวดวยแลว) 

6. หมายเหตุ (ทายตาราง Factor F) 
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สวนท่ี 2 

คูมือข้ันตอนการดำเนินงาน 
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1. ชื่องาน 

 การจัดตั้งงบประมาณรายการระบบไฟฟาและประปา 

 

2. วัตถุประสงค 

 วัตถุประสงคของคูมือฉบับนี้เพื่อกำหนดแนวทางและขั้นตอนในการจัดทำงบประมาณสำหรับรายการ

ระบบไฟฟาและระบบประปาอยางเปนระบบและมีมาตรฐาน เพื่อใหผูปฏิบัติงานสามารถวางแผนและคำนวณ

งบประมาณไดอยางถูกตอง ครอบคลุม และเหมาะสมกับความตองการใชงานจริง อีกท้ังชวยลดความผิดพลาด

ในการตั้งงบประมาณ สนับสนุนการบริหารงบประมาณใหมีประสิทธิภาพ โปรงใส และสามารถตรวจสอบได 

ตลอดจนใชเปนเอกสารอางอิงสำหรบัเจาหนาที่หรือหนวยงานท่ีเก่ียวของในการดำเนินงานตอไป 

 

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 4.1 ทุกวันสุดทายของเดือนกุมภาพันธของทุกป สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา จัดทำแบบฟอรมขอ

จัดตั้งงบประมาณ รายการระบบไฟฟาและประปา (กรณีพิเศษจำเปนเรงดวน สถานศึกษาสามารถจัดทำขอมูล

สง สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือจัดทำคำขอไดตลอดปตามกรณีที่เกิดขึ้นจริง) 

 4.2 แจงโรงเรยีนจัดทำคำขอจัดตั้งงบประมาณ 

 4.3 ตรวจสอบคำขอจัดตั้งงบประมาณของโรงเรียน หากมีขอบกพรองแจงใหโรงเรียนแกไข และ

สงกลับมาอีกครั้ง 

 4.4 แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรและจัดเรียงลำดับโรงเรียนที่เสนอของบประมาณ 

 4.5 รายงาน สพฐ. สำหรับโรงเรียนที่ไดรับจัดสรร และเสนอของบประมาณสำรับโรงเรียนที่เสนอขอ

งบประมาณไปยัง สพฐ. และแจงกลุมบริหารการเงินและสินทรัพยทราบเพ่ือควบคุมงบประมาณ 

 4.6 ติดตามการเบิกจายงบประมาณ และรายงานผล 
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5. Flow chart 
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6. ระยะเวลาที่ใชในการปฏิบัติงาน 

 6.1 กรณีปกติ 

  สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาสงเอกสารคำของบประมาณถึงสำนักงานคณะกรรมการ

การศึกษาขั ้นพื้นฐาน ภายในวันสุดทายของเดือนกุมภาพันธ ของทุกป และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

สามารถจัดทำขอมูลถึงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อเสนอของบประมาณเพ่ิมเติมได ตาม

ความจำเปนเรงดวนของแตละสถานศึกษา 

 6.2 กรณีพิเศษจำเปนเรงดวน 

  สถานศึกษาจัดทำขอมูลสงสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อเสนอจัดทำคำของบประมาณได

ตลอดทั้งป ตามกรณีท่ีเกิดข้ึนจริง 

7. กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 7.1 บัญชีราคาคาวัสดุ สํานักนโยบายและยุทธศาสตรการคา กระทรวงพาณิชย 

7.2 บัญชีราคามาตรฐานสิ่งกอสรางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 สํานักมาตรฐานงบประมาณ

สำนักงบประมาณ 

7.3 บัญชีราคามาตรฐานครภุัณฑ สํานักมาตรฐานงบประมาณ สํานักงบประมาณป พ.ศ. 2566 

7.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค0405.3/ว83 ลงวันที่ 15 มีนาคม พ.ศ.2560 เรื่อง การ

ปรับปรุงรายละเอียดประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลางงานกอสรางสํานักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจาง

ภาครฐั กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง 

7.5 หลักเกณฑการคาํนวณราคากลางงานกอสรางอาคาร คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู

ประกอบการ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2560 

7.6 แนวทาง วิธีปฏิบัติ และรายละเอียดประกอบการถอดแบบ คํานวณราคากลางงานกอสราง

คณะอนุกรรมการราคากลางงานกอสราง เดือนตุลาคม พ.ศ. 2560 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนท่ี 3 

ภาคผนวก 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยาง 

วิธีการถอดแบบปริมาณวัสดุ 
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ตัวอยาง 

แบบฟอรมตารางที่ใชในการประมาณราคา 



งานปรับปรุง/ซอมแซม ระบบไฟฟา  …....................................................................................

สถานท่ี ….................................................................................... สพป. …...........................................

ชื่อแบบ (ตามระบบขอมูลสินทรัพย สพฐ.)  ..................................... ประเภทสิ่งกอสราง …............................

….................................................................................... ประมาณราคาเมื่อวันท่ี …...............................

อายุการใชงานของระบบไฟฟา ประปา ที่ปรับปรุง/ซอมแซม …. ป (แตละอาคาร)

1 498,500            

-                   

-                   

-                   

-                   

รวมเปนเงินท้ังสิ้น 498,500           

(สี่แสนเกาหมื่นแปดพันหารอยบาทถวน)

ผูประมาณราคา ตําแหนง ครู

รับรองความถูกตอง ผูอํานวยการโรงเรียน

รับรองความถูกตอง นายชางโยธา

ตรวจสอบความถูกตอง ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน สพท.

รับรองขอมูล ...............................................................................................  รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

 ประถมศึกษาสุราษฎรธานี เขต 2(นายภูริพัฒน  บุญมา)

 สพป.สุราษฎรธานี เขต 2

 สพป.สุราษฎรธานี เขต 2

  คาปรับปรุงซอมแซม

(….................................................)

(…...................................................)

(นายณัฐชนน  บุญรอด)

(นางณปภัช  ชูประเสริฐ)

...............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

สรุป

สรุปราคาคาปรับปรุง ซอมแซม ติดตั้ง ขยายเขตระบบไฟฟา ประปา

ประมาณราคาโดย

ลําดับท่ี รายการ จํานวนเงิน หมายเหตุ
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งานปรับปรุง/ซอมแซม/ติดตั้ง/ขยายเขต …....................................................................................

สพป./สพม.

ชื่อแบบ (ตามระบบขอมูลสินทรัพย สพฐ.) …................................................ ….........................

รายการปริมาณงานและราคา ที่แนบ จํานวน ..... แผน ประมาณราคาเมื่อวันที่ …...............................

คางานตนทุน  คากอสราง

 หนวย : บาท  หนวย : บาท

1 380,911.00        1.3091         498,650.59         

498,650.59         

ยอดสุทธิ 498,500.00         **

นายชางโยธา

 รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
(นายภูริพัฒน  บุญมา)  ประถมศึกษาสุราษฎรธานี เขต 2

ลําดับที่ รายการ Factor  F หมายเหตุ

เงื่อนไข

   เงินลวงหนาจาย................... 0.00%

ผูประมาณราคา ............................................................................................... ตําแหนง ครู

สรุปคาปรับปรุง/ซอมแซม (กรณีการคํานวณราคากลางที่ตองใชการคํานวณ Factor F)

สถานที่ ….................................................................................... …..........................................

คาปรับปรุง/ซอมแซม

   เงินประกันผลงานหัก.......... 0.00%

   ดอกเบี้ยเงินกู........................ 6.00%

   คาภาษีมูลคาเพิ่ม................. 7.00%

  รวมคาปรับปรุง/ซอมแซม

(สี่แสนเกาหมื่นแปดพันหารอยบาทถวน)

ขอยืนยันวาการคํานวณ Factor F การซอมแซม การตอเติม การปรับปรุง และการรื้อถอน มีผลกระทบตอโครงสรางหลัก

หรือมีผลกระทบตอความปลอดภัย หรือมีความจําเปนจะตองมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการดําเนินการ

(….....................................)

ผูอํานวยการโรงเรียน

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน 

(นางณปภัช  ชูประเสริฐ)  สพป.สุราษฎรธานี เขต 2

(…....................................)

ตรวจสอบความถูกตอง ...............................................................................................

(นายณัฐชนน  บุญรอด)  สพป.สุราษฎรธานี เขต 2

ตรวจสอบความถูกตอง ...............................................................................................

รับรองขอมูล ...............................................................................................

รับรองความถูกตอง ...............................................................................................
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งานปรับปรุง/ซอมแซมระบบไฟฟา …...........................................................................

สถานท่ี สพป./สพม.

ชื่อแบบ (ตามระบบขอมูลสินทรัพย สพฐ.) ........................... ประเภทสิ่งกอสราง

ประมาณราคาเม่ือวันท่ี
อายุการใชงานของระบบไฟฟา ประปา ท่ีปรับปรุง/ซอมแซม  .... ป

ราคาตอหนวย จํานวนเงิน ราคาตอหนวย จํานวนเงิน

1

24                ชุด 2,340.00     56,160.00   150.00       3,600.00     59,760.00      

6                 ชุด 1,495.00     8,970.00     115.00       690.00        9,660.00       

2

2                 มวน 620.00        1,240.00     500.00       1,000.00     2,240.00       

3                 มวน 912.00        2,736.00     700.00       2,100.00     4,836.00       

1                 มวน 1,375.00     1,375.00     1,000.00     1,000.00     2,375.00       

1                 มวน 6,120.00     6,120.00     2,000.00     2,000.00     8,120.00       

3 4                 ชุด 3,500.00     14,000.00   400.00       1,600.00     15,600.00      

4 30                อัน 42.00         1,260.00     1,260.00       

91,861.00  11,990.00  103,851.00  

หมายเหตุ    - ราคาวัสดุใหใชราคาของพาณิชยจังหวัด / จังหวัดใกลเคียง / สืบราคาจากทองถิ่น

 - คาแรงงานใหใชตามบัญชีมาตรฐานคาแรงงานของกรมบัญชีกลาง

 - กรณีที่มีการปรับปรุง/ซอมแซม/ติดตั้ง/ขยายเขต อาคารหลายหลัง ใหทําแบบรายการแยกกัน อาคารละ 1 ชุด

ผูประมาณราคา ...............................................................................................ตําแหนง ครู

รับรองความถูกตอง ...............................................................................................ผูอํานวยการโรงเรียน

คาแรงงาน

รวมคาวัสดุและคาแรงงานงานปรับปรุง/ซอมแซม

 รวมคาวัสดุ  

และคาแรงงาน
หมายเหตุ

อาคารเรียน 1 แบบ สปช.105/29 สรางเม่ือป พ.ศ. 2537 ตอเติม 8 หอง

โคมไฟฟาแบบมีตะแกรงอลูมิเนียมถี่ใบพับ ชนิดตดิลอย

1.1 หลอด LED TUBE T8 โคม 2x18 วตัต ขนาด 30x120 ซม.

1.2 หลอด LED TUBE T8 โคม 1x9 วตัต ขนาด 30x60 ซม.

บล็อกใสปลั๊กไฟหรือสวิตช

สายเคเบิ้ลเดนิภายในอาคาร THW สายกลมแกนเดี่ยว

2.1 สายเคเบิ้ลเดินภายในอาคาร THW สายกลมแกนเดี่ยว ขนาด 1x1.5 แรงดัน 750 โวลท

คอนซูเมอรยูนิต 1 เฟส 2 สาย 63A 6 ชอง

2.2 สายเคเบิ้ลเดินภายในอาคาร THW สายกลมแกนเดี่ยว ขนาด 1x2.5 แรงดัน 750 โวลท

2.3 สายเคเบิ้ลเดินภายในอาคาร THW สายกลมแกนเดี่ยว ขนาด 1x4.0 แรงดัน 750 โวลท

2.4 สายเคเบิ้ลเดินภายในอาคาร THW สายกลมแกนเดี่ยว ขนาด 1x16.0 แรงดัน 750 โวลท

รายการปริมาณงานและราคา

….................................................................................... …....................................................................................

ประมาณราคาโดย …............................................................. …................................................

…....................................................

(….......................................)

(…..........................................)

ลําดับท่ี รายการ จํานวน หนวย
คาวัสดุ
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งานปรับปรุง/ซอมแซม ระบบไฟฟา

สถานที่กอสราง สพป./สพม.

หนวยงาน

คางาน(ทุน)

ลานบาท

0.00% <0.5 1.3091

0.00% 1 1.3067

6.00% 2 1.3051

7.00% 5 1.3020

10 1.2960

15 1.2611

20 1.2535

25 1.2265

30 1.2181

A = คาวัสดแุละแรงงานตนทุน  = 40 1.2177

B = คางานตัวต่ํากวาตนทุน  = 50 1.2176

C = คางานตัวสูงกวาตนทุน  = 60 1.2078

D = Factor F ของคางานตัวต่ํากวาตนทุน  = 70 1.2067

E = Factor F ของคางานตัวสูงกวาตนทุน  = 80 1.2067
แทนคา 90 1.2066

1.3091  -  ( 1.3091  - 1.3091                )   X   ( -                     - -                    ) 100 1.2066
( 500,000.00           - -                    ) 150 1.2039

200 1.2039

สรุปคาตนทุนงาน -                    บาท 250 1.2031

คา FACTOR F เทากับ 1.3091 300 1.1969

350 1.1884

 400 1.1877

500 1.1871

>500 1.8005

1. กรณคีางานอยูระหวางชวงของคางานตนทุนที่กําหนด ใหเทยีบอัตราสวนเพ่ือหาคา Factor F

2. ถาเปนงานเงินกูใหใช Factor F ในชอง " รวมในรปู Factor "

          ตําแหนง   .................................

ลงชื่อ.............................................................................................ผูประมาณราคา

เมื่อ 85,840.00                       

-                                

500,000.00                     

1.3091

1.3091

สูตรคาํนวณหาคา FACTOR  F

สูตรการหาคา Factor F = D - { [( D - E ) x ( A - B )] }
( C - B )

เงื่อนไข FACTOR F

เงินลวงหนาจาย ( รอยละ )

คาประกันผลงาน หัก  (รอยละ)

ดอกเบี้ยเงินกู (รอยละ)

คาภาษีมูลคาเพ่ิม ( VAT )  (รอยละ)

ตัวอยาง ประมาณราคาคาปรับปรุง/ซอมแซม อาคารเรียน อาคารประกอบ

ตารางแสดงการคํานวณหาคา FACTOR F งานอาคาร

…............................................. ….........................

…....................................................

Client
Typewritten Text
37

Client
Typewritten Text




