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บทนำ 
  “คู่มือการส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัด  
กรมส่งเสริมการเรียนรู้” เล่มนี้ ได้เรียบเรียงขึ้น โดยอาศัยข้อมูลจากแนวปฏิบัติการส่งต่อนักเรียนในโรงเรียน 
ที่อยู ่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเพื ่อเข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน ที ่ ศธ 04006/ว5051 ลงวันที ่ 7 ธันวาคม 2566 เป็นหลักในการ  
เรียบเรียง โดยมีจุดประสงค์เพื ่อเป็นแนวทางสำหรับสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 ในการพัฒนาบุคลากรที่รับผิดชอบงานการส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษา
ภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ดำเนินงานได้อย่างถูกต้องและเป็นไปใน 
ทิศทางเดียวกัน  

  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 จึงได้จัดพิมพ์คู่มือดังกล่าวไว้ให้
สำหรับสถานศึกษาทุกแห่งใช้เป็นแนวปฏิบัติ โดยมีความกระชับ สมบูรณ์ ครอบคลุม สอดรับกับระเบียบ
ประกาศต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

  หวังเป็นอย่างยิ ่งว ่า คู ่มือเล่มนี ้จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและสถานศึกษาในสังกัด  
ให้สามารถดำเนินการได้บรรลุผลตามการส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษา
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ และนำไปใช้การปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี 
 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 
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การส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยในปัจจุบันมีเด็กและเยาวชนที่อยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์ เข้า
ศึกษาในสถานศึกษาสังกัดสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้มากขึ้นในทุกภาคเรียน ดังนั้น เพื่อเป็นการส่งเสริมเด็ก
ทุกคนได้รับการศึกษาอย่างทั่วถึงและได้รับการพัฒนาอย่างเต็มศักยภาพ และเพื่อให้เด็กที่ขาดโอกาสได้ศึกษา
ต่อจนจบการศึกษาภาคบังคับ จึงได้กำหนดขั้นตอนการขอให้สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษา  
สุราษฎร์ธานี เขต 2 จัดส่งเด็กที ่ไม่สามารถเรียนในสถานศึกษาปกติได้ไปเข้าเรียนในสำนักงานส่งเสริม 
การเรียนรู้ 

2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพ่ือให้ประชากรวัยเรียนทุกคนได้รับโอกาสทางการศึกษาอย่างทั่วถึง 
 2.2 เพื ่อให้สถานศึกษาในสังกัดดำเนินการจัดหาวิธีการที ่เหมาะสมให้กับนักเรียนที ่ไม่สามารถ  
เรียนการศึกษาในระบบได้ 
 2.3 เพื่อมีการประสานงานการส่งต่อนักเรียน ให้ได้รับการศึกษาจนจบการศึกษาภาคบังคับตาม
รูปแบบที่เหมาะสมกับนักเรียน 

3. ขั้นตอนการขอรับบริการ 
 นักเรียนที่อยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์ ที่มีความประสงค์จะย้าย
สถานศึกษาไปเข้าศึกษาที่สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ มี 2 กรณี ดังนี้ 
   กรณีที่ 1 นักเรียนอยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์  มีความประสงค์เรียน
ต่อ สกร. ขอให้โรงเร ียนดำเนินการตามแนวทางการดำเนินงานการส่งเด็กอายุในเกณฑ์การศึกษา  
ภาคบังคับเข้าเรียนสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 

 กรณีที ่ 2 นักเรียนอยู ่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์ ที ่จบการศึกษา  
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 หรือไม่ได้เรียนอยู ่ในสถานศึกษา มีความประสงค์เรียนต่อ สกร. ขอให้สำนักงาน  
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 ดำเนินการตามแนวทางการดำเนินงานการส่งเด็กอายุ  
ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าเรียนสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 



 

3 

4. รายละเอียด โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงาน 
ช่ืองาน : การส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษา 
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

สพท. : กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สพป.สฎ. เขต 2 

วัตถุประสงค์ : เพื่อการดำเนินการส่งนักเรียนการศึกษาภาคบังคับ เป็นไปด้วยความถูกต้อง 
ลำดับ

ท่ี 
ผังข้ันตอน 

การดำเนินงาน 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา

ดำเนินการ 
ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

โรงเรียน (โดยความประสงค์ของผู้ปกครอง)/
ผู้ปกครอง แจ้งขอส่งต่อนักเรียนที่ยังไม่พ้นเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับไปศึกษาต่อที่ศูนย์ส่งเสริม
การเรียนรู้ 
 
 

3 นาที กลุ่มส่งเสรมิ 
การจัดการศึกษา 

ไม่ม ี
ค่าธรรมเนียม 

 

2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของนักเรียน 
 
 

5 นาที 

3. จัดทำหนังสือส่งต่อนักเรียน 
 
 

10 นาที 

4. เสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม 
 
 

10 นาที 

5. แจ้งหนังสือขอความอนุเคราะห์รับเด็กเข้าเรียน 
ไปยังกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
 
 

2 นาที 

6. สรุปรายงานผล 
 
 

เมื่อเสร็จสิ้น
การรับสมัคร 

 

5. ข้อกฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 4.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 4.2 หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2544 
 4.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
 4.4 หนังสือสำนักงาน กศน. ที่ ศธ 0210.04/5719 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2551  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นความประสงค์ 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

เสนอผู้บริหาร 

แจ้งหนังสือ 

สรุปรายงานผล 



 

4 

6. หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

แนวปฏิบัติการส่งต่อนักเรียนที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเพื่อเข้าศึกษาในสถานศึกษา 

สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
  

แนวปฏิบัติการส่งต่อนักเรียนฯ 
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ขออนุญาตศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

 

                       เขียนที่ สพป.สุราษฎร์ธานี เขต 2 

วันที่ ............................................ 

เรื่อง ขออนุญาตศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้  

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

                  ด้วยข้าพเจ้า (ชื่อผู้ปกครอง) นาย/นาง/นางสาว.................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี...............หมู่ที่..........ตำบล.......................อำเภอ.........................จังหวัด......................................... 
เป็นผู้ปกครองของ...........................................................เกี่ยวข้องเป็น................... ............................................. 
เลขประจำตัวประชาชนนักเรียน............................................................วัน/เดือน/ปีเกิด....................... ........... 
อายุ..........ปี........เดือน จบชั้น............ปีการศึกษา......................จากโรงเรียน....................... ..................... 
ตำบล...........................อำเภอ........................จังหวัด...........................ซึ่งยังไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบั งคับ 
แต่ไม่สามารถเรียนในระบบโรงเรียนตามปกติได้ มีความประสงค์ศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริม   
 การเรียนรู้ระดับอำเภอ...............................เนื่องจาก..........................................................................................  

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

 

 

                                                                            ………………………………………………… 

                                                                     ผู้ปกครอง 
 

 

 

 

 

 

 

 บันทึกแจ้งความประสงค์ฯ 



คู�มอืการส�งต�อนกัเรยีนในเกณฑ�การศกึษาภาคบงัคบั
เข�าศกึษาในสถานศกึษาสงักดั กรมส�งเสรมิการเรยีนรู�
คู�มอืการส�งต�อนกัเรยีนในเกณฑ�การศกึษาภาคบงัคบั
เข�าศกึษาในสถานศกึษาสงักดั กรมส�งเสรมิการเรยีนรู�


