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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

คู่มือการตดิตั้งและใช้งาน Google Drive File Stream หรือ Drive for Desktop 

ภายใต้ Email@surat2.go.th 

---------------------------------------------------------- 

ขั้นตอนที่ 1 (ค้นหา) เปิด web Browser (Chrome,IE,Safari หรืออื่นๆ) เข้า website google พิมพ์คำค้นหา 
“google drive file stream” เมื่อปรากฏผลการค้นหาให้คลิกเลือกที่ลิงค์แรก 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

ขั้นตอนที่ 2 (ดาวน์โหลด)  เมื่อเข้ามาในหน้า website Google Workspace Help ให้เลื่อนลงมาในขั้นตอนที่ 2 
(Step 2 : Install Drive for desktop on devices in your organization) คลิกเลือกระบบปฏิบัติการที่
ต้องการโดยจะมีให้เลือกท้ัง Windows และ Mac 

 

 ในคู่มือฉบับนี้จะเลือกดาวน์โหลดโปรแกรมท่ีทำงานบนระบบปฏิบัติการ Windows เมื่อคลิกที่

ระบบปฏิบัติการ จะมีปุ่มให้กด (Download Now)  กดเพ่ือดาวน์โหลดโปรแกรม ไฟล์มีขนาด 293 MB อาจจะใช้

เวลาสักครู่ในการดาวน์โหลดขึ้นอยู่กับความเร็วของ internet
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

ในกรณีที่ดาวน์โหลดด้วย Google Chrome จะแสดงรายการที่ดาวน์โหลดอยู่ด้านล่างของหน้า browser 
ตามภาพ  

 

 หรือสามารถเข้าถึงไฟล์ที่ดาวน์โหลดด้วยการคลิกท่ีเครื่องหมายตามภาพ และเลือกเมนู Downloads หรือ

กดปุ่ม Ctrl+J เพ่ือเปิดหน้าหลัก Downloads 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

 

 

 หรือเข้าถึงไฟล์ที่ดาวน์โหลดโดยการไปที่ This PC เลือกโฟลเดอร์ Downloads หลังจากนั้นกดดับเบิ้ล
คลิกท่ีไฟล์เพ่ือทำการติดตั้งโปรแกรมในขั้นตอนต่อไป 

 

 

 

 

 Double Click 

Double Click 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

ขั้นตอนที่ 3 (การติดตั้งโปรแกรม)  
เมื่อดับเบ้ิลคลิกท่ีไฟล์เพ่ือทำการติดต้ังโปรแกรม รอสักครู่ จะมีหน้าต่าง (Popup) เพ่ือให้อนุญาตและ

ยืนยันการติดตั้ง กดปุ่ม Yes เพ่ืออนุญาตให้ติดตั้งโปรแกรมในเครื่อง 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

 หลังจากกดอนุญาต (Yes) จะแสดงหน้าต่าง มาให้เลือกในการติดตั้งโปรแกรม 
 Add an application shortcut to your Desktop (เพ่ิมทางลัดเพื่อเข้าสู่โปรแกรม Google Drive

ไว้บนหน้าจอ) 
 Add desktop shortcuts to Google Docs, Sheets, and Slides (เพ่ิมทางลัดเพ่ือเข้าสู่โปรแกรม 

Google Docs, Sheets, and Slides ไว้บนหน้าจอ) 
ท่านสามารถ  ทั้งสองทางเลือก ทางเลือกเดียว หรือไม่เลือกเลยก็ได้ ไม่ได้มีผลในการติดตั้งและใช้งาน 

หลังจากนั้นกด Install 

 

รอการติดตั้งประมาณ 15-30 วินาที 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

เมื่อติดตั้งเสร็จจะแสดงหน้าต่างให้ Sign In เข้าสู่ระบบเพ่ือใช้งาน 

 

 ให้ Sign In ด้วย Email ของสถานศึกษา ภายใต้โดเมน @surat2.go.th 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

 ระบุรหัสผ่าน (password) ตามท่ีได้กำหนดไว้ 

 

 หากอีเมลล์ที่เรากรอกไปเป็นคนละ Profile กับอีเมลล์ที่ใช้งาน Google Chrome อยู่ก็จะมีการสอบถาม

ว่าจะสลับไปใช้ Profile ตามอีเมลล์ทีเ่ราได้กรอกไปหรือไม่ ให้เลือก Cancel แล้วก็กด Sign In 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

 หากขึน้ error 404 ให้ไปกดที่ไอคอน Google Drive ตรง taskbar (มุมขวาล่าง)  

 

กดปุ่ม Cancel 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

แล้วเลือกอีเมลล์ที่จะเข้าใช้งานระบบใหม่อีกครั้ง 

 

เลือก Sign in 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

หากติดตั้งเสร็จสมบูรณ์จะแสดงหน้าต่างนี้ พร้อมโชว์ Popup ที่มมุล่างขวา และไอคอน Google Drive 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

ขั้นตอนที่ 4 (การใช้งาน)  
 เมื่อได้ดำเนินการติดตั้งเสร็จสมบูรณ์แล้วตามขั้นตอนที่ 3 โปรแกรมก็จะสร้าง Drive ขึ้นมา 1 Drive ซ่ึง
ตามตัวอย่างจะเป็น Drive G: ซึ่งสามารถใช้งานได้เหมือนกับ Drive ที่ติดตั้งมากับเครื่อง 

 

โดยจะประกอบด้วย 3 Folder ได้แก่ Shared drives, Other computers, My Drive  ให้เราเข้าไปที่ My Drive  
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

โดยใน My Drive จะสามารถทำงานได้เสมือนหนึ่งเป็น Drive ของเครื่อง 

 

 
ขั้นตอนที่ 5 (การเพิ่ม Drive /Accounts)  
 เราสามารถเพ่ิม Drive หรือ Accounts บนเครื่องๆ เดียวได้หลายๆ Account โดยไปท่ีโปรแกรม Google 

Drive ตรง taskbar มุมล่างขวา 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

คลิกเลือกท่ี account ที่ปรากฏ 

 

เลือก Add another account 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

  เลือก account ทีเ่ราจะเพ่ิม หากไม่มีให้เลือก Use another account 

 

  กรอก email 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

  กรอกรหัสผา่น  
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 2 

เมือ่ดำเนินการเสร็จสิ้นก็จะแสดง Drive ทีไ่ด้เพ่ิมเข้ามาตาม account ที่ระบุ ตามตัวอย่างจะเป็น Drive:J 

 
 


