
 
 
สัญญาเงินยืมเลขท่ี                                      วันท่ี                                                                ส่วนที่ 1
ช่ือผู้ยืม                                                              จำนวนเงิน                             บาท       แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
       ท่ีทำการ                                                            .   

       วันท่ี              เดือน                            พ.ศ.          . 

เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน                                                                   . 

 ตามคำส่ัง/บันทึกท่ี                                       ลงวันท่ี                                                 ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า                                                                  ตำแหน่ง                                                         . 
สังกัด                                                    พร้อมด้วย                                                                        . 
                                                                                                                                              .  
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                                                                                                                 .    
                                                                                                                                              .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
                                                                                                                       โดยออกเดินทางจาก 

     บ้านพัก       สำนักงาน      ประเทศไทย                ต้ังแต่วันท่ี       เดือน            พ.ศ.           เวลา           น. 
และกลับถึง       บ้านพัก      สำนักงาน      ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี       เดือน            พ.ศ.           เวลา           น.
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้         วัน         ช่ัวโมง         นาที  

 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ สำหรับ       ข้าพเจ้า       คณะเดินทาง ดังนี้ 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท                                   จำนวน            วัน            รวม                        บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท                                             จำนวน            วัน  รวม                        บาท 
ค่าพาหนะ                                                                                  รวม                        บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น                                                                               รวม                        บาท       

               รวมเงินท้ังส้ิน                          บาท  

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)                                                                                    .           

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 
จำนวน          ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

       ลงช่ือ                                        ผู้ขอรับเงิน 
              (                                       ) 
       ตำแหน่ง                                      . 

 
 
 



 
 

- 2 - 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได้ 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงช่ือ                                              .  ลงช่ือ                                               . 
       (                                       )             (                                       ) 
ตำแหน่ง                                      .            ตำแหน่ง                                      . 
 

  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน                                                  บาท 
(                                                                  ) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงช่ือ                                          ผู้รับเงิน  ลงช่ือ                                          ผู้จ่ายเงิน 
       (                                       )             (                                       )    
ตำแหน่ง                                      .     ตำแหน่ง                                      . 
วันท่ี                                                         วันท่ี                                            . 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี                          วันท่ี                                             . 
 
 
หมายเหตุ                                                                                                                                   . 
                                                                                                                                              .  
                                                                                                                                              .  
                                                                                                                                              .  
                                                                                                                                              .  
                                                                                                                                              .                                                                                                                                        
                                                                                                                                              .  
                                                                                                                                              . 
                                                                                                                                              .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

คำช้ีแจง      1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้น 
  และส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกัน 
  ของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
      2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน 
  กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
      3. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน 
  ท้ังนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2)



 
 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                
ช่ือส่วนราชการ                                                                   จังหวัด                                                                                    

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ                                                     ลงวันท่ี          เดือน                  พ.ศ.           .  

ลำดับ 
ที ่

ชื่อ ตำแหน่ง  
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         

รวมเงิน      ตามสัญญายืมเงินเลขที่            วันที ่        .        

 จำนวนเงินรวมทัง้ส้ิน (ตัวอักษร)                                                                                               ลงช่ือ                                     ผู้จ่ายเงิน 
                                                                        (                              ) 

คำชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                   ตำแหน่ง                              . 
             2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม     วันท่ี                                             . 

        ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม 
 3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจา่ยเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน  

         เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
 
 

ส่วนท่ี 2 
แบบ 8708 



 
 
คำอธิบายวิธีจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 ประกอบด้วย 2 ส่วน คือ 

ส่วนที่ 1 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ใช้สำหรับขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 ทั้งกรณีเบิกเป็นรายบุคคลและเป็นหมู่คณะ) 
ส่วนที่ 2 หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ใช้สำหรับกรณีการเดินทางเป็นหมู่คณะและเบิกค่าใช้จ่าย 

 โดยจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางรวมฉบับเดียวกัน) 
  ในกรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ผู้เดินทางจะจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการแยกเป็น
รายบุคคล หรือจะให้หัวหน้าคณะหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายซึ่งร่วมเดินทางไปด้วยจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางรวมฉบับเดียวกัน 
โดยระบุชื่อ ตำแหน่ง ผู้ร่วมเดินทางไปปฏิบัติราชการทุกคนก็ได้ และหากมีการยืมเงินจากทางราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่าย ในระหว่าง
เดินทาง ให้ผู้ยืมเงินเป็นผู้จัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือส่งชดใช้เงินยืม 

การลงรายการในใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ส่วนที่ 1 
1. “สัญญาเงินยืมเลขที่......................วันที่................. ให้ระบุเลขที่สัญญาเงินยืม วันที่อนุมัติเงินยืม ชื่อผู้ยืม 

     ชื่อผู้ยืม.........................จำนวนเงิน...............บาท” และจำนวนเงินที่ขอยืมเพ่ือใช้ในระหว่างเดินทางไปราชการ 

2. “ที่ทำการ..............................................................” ให้ลงที่ทำการหรือสำนักงานผู้ขอรับเงิน 

3. “วันที่............เดือน..................................พ.ศ. ...........” ให้ลงวันเดือนปีที่จัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

4. “เรียน...........................................” ให้เรียนผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายเงินตามระเบียบการเก็บรักษาเงิน 

 และการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการ พ.ศ.2520 

5. “ตามคำสั่ง/บันทึกท่ี...............ลงวันที่..................” ให้ระบุเลขที่คำสั่ง/บันทึก และวันที่ลงนามในคำสั่ง/บันทึก 

6. “ข้าพเจ้า............ตำแหน่ง............สงักัด...............” ให้ลงชื่อ ตำแหน่ง และสังกัดของผู้เดินทางไปราชการ 

 ในกรณีทีก่ารเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ให้ลงชื่อตำแหน่ง 

 และสังกัดของหัวหน้าคณะเดินทางหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
 เป็นผู้ย่ืนขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

7. “พร้อมด้วย.........................” ให้ระบุชื่อ สกุล และตำแหน่งของผู้ร่วมเดินทางไปราชการด้วย 

8. “เดินทางไปปฏิบัติราชการ..................................” ให้ระบุสถานที่ที่ได้รับคำสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ 

9. “โดยออกเดินทางจาก  บ้านพัก   สำนักงาน    ให้ระบุสถานที่และแสดงวันเดือนปีและเวลาท่ีผู้ขอรับเงิน 

      ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่..........เดือน................ ได้เริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางไปราชการ จำนวนวันและชั่วโมง 

     พ.ศ. ....... เวลา..........น. และกลับถึง  บ้านพัก    ที่คำนวณได้ เพ่ือใช้สิทธิในการเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 

      สำนักงาน  ประเทศไทย วันที่.................... กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุด 

     เดือน.........................พ.ศ. ........ เวลา.................น. การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน เป็นเหตุให้จำนวนวัน 
     รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี............วัน.............ชั่วโมง” ที่เกิดสิทธิเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียด 

 ของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ (ช่องที่ 17) 

10. “ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้ระบุว่าเป็นการขอเบิกค่าใช้จ่ายกรณีรายบุคคล หรือเบิกรวม 

       สำหรับ  ข้าพเจ้า  คณะเดินทาง ดังน้ี   ทั้งคณะเดินทางในฉบับเดียวกัน และให้แสดงถึงจำนวนเงิน 

       ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท......จำนวน.....วัน รวม......บาท ค่าใช้จ่ายต่างๆ ในแต่ละประเภท โดยแยกเป็น ค่าเบี้ยเลี้ยง 

       ค่าเช่าที่พักประเภท...................จำนวน.....วัน รวม......บาท ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น (ค่าใช้จ่ายอื่น ให้หมายความ 
       ค่าพาหนะ........................................................รวม......บาท รวมถึง ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว ค่าย้ายถ่ินที่อยู่ ค่ารับรอง 

       ค่าใช้จ่ายอ่ืน.....................................................รวม......บาท ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ค่าทำความสะอาดเสื้อผ้า ค่าวีซ่า 

                                          รวมทั้งสิ้น......................บาท ค่าธรรมเนียมสนามบิน ค่าธรรมเนียมผ่านทาง ฯลฯ) 
      จำนวนเงิน (ตัวอักษร)..........................................................” กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ และย่ืนเบิกค่าใช้จ่ายในฉบับเดียวกัน   

 ให้แสดงยอดเงินรวมค่าใช้จ่ายของทุกคนในแต่ละประเภท 
 



 
 
11. “ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็น ให้แสดงถึงจำนวนหลักฐานการจ่ายเงินทั้งสิ้นที่แนบมาพร้อม 

       ความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย....ฉบับ ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และให้ผู้ย่ืนใบเบิก 

       รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมาย ค่าใช้จ่ายตามข้อ 6 เป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

       ทุกประการ” 

             ลงชื่อ.....................................ผู้ขอรับเงิน 

             (................................................) 
       ตำแหน่ง..............................................” 

12. “ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้มีหน้าท่ีตรวจสอบหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็น 

       ถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ ลายลักษณ์อักษร เป็นผู้ตรวจสอบใบเบิกค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน 

             ลงชื่อ............................................ และหลักฐานการเบิกจ่าย เป็นผู้ลงลายมือชื่อ และวันเดือนปี                                        
              (................................................) ทีไ่ด้ทำการตรวจสอบ 

       ตำแหน่ง.............................................. 
       วันที่.....................................................” 

13. “อนุมัติให้จ่ายได้ ผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายเงินตามระเบียบการเก็บรักษาเงินและ 

             ลงชื่อ............................................ การนำเงินส่งคลังของส่วนราชการ พ.ศ.2520 เป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

              (................................................) และวันเดือนปีที่อนุมัติ 

       ตำแหน่ง.............................................. 
       วันที่.....................................................” 

14. “ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้แสดงถึงจำนวนเงินทั้งสิ้นที่ได้รับจากทางราชการเป็นตัวเลข 
       จำนวน............บาท (...................................) ในช่องจำนวน.................บาท และเป็นตัวอักษรในช่องวงเล็บ 

       ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว” 

15. “ลงชื่อ..................................................ผู้รับเงิน ใช้สำหรับกรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล โดยให้ผู้ขอรับเงิน 

               (...............................................) ซึ่งเป็นผู้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามยอดที่ได้รับอนุมัติ 

       ตำแหน่ง............................................. เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน 

       วันที่.................................................... - กรณีที่มีการยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม 

      จากเงินยืมตามสัญญายืมเลขที่..........วันที่.........” และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

 - กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้อง 

 ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในช่องที่ 15 แต่ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน 

 ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการ 
 เดินทางไปราชการ (ส่วนที่ 2) 

16. “ลงชื่อ...............................................ผู้จ่ายเงิน เจ้าหน้าท่ีผู้ที่มีหน้าท่ีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าท่ี 

               (...............................................) เป็นผู้จ่ายเงิน เป็นผู้ลงลายมือชื่อ และวันเดือนปีที่จ่ายเงิน 

       ตำแหน่ง............................................. (กรณีมิได้ยืมเงิน) 
       วันที่....................................................” กรณีที่มีการยืมเงินและผู้มีสิทธิได้รับเงินตามสัญญาเงินยืมแล้ว 

 เจ้าหน้าท่ีผู้ที่มีหน้าท่ีจ่ายเงินมิต้องลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 

 ในช่องที่ 16 

17. “หมายเหตุ..................................” ให้ระบุคำชี้แจงเพ่ิมเติมในส่วนที่มสีาระสำคัญตามความจำเป็น 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
ส่วนที่ 2 
18. “ชื่อ” ให้ลงชื่อผู้เดินทางไปราชการเป็นรายบุคคลตามลำดับ 

19. “ตำแหน่ง” ให้แสดงถึงระดับ ชั้น ยศ ของผู้เดินทางไปราชการแต่ละคน 

20. “ค่าใช้จ่าย” ให้แสดงถึงยอดรวมของค่าใช้จ่ายต่างๆ ในแต่ละประเภท  
 โดยแยกเป็นค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น  
 (ค่าใช้จ่ายอื่นให้หมายความรวมถึง ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว 

 ค่าย้ายถ่ินที่อยู่ ค่ารับรอง ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ค่าทำความสะอาด 

 เสื้อผ้า ค่าธรรมเนียมสนามบิน ค่าธรรมเนียมผ่านทาง ฯลฯ) 

21. “รวม” ให้แสดงยอดรวมของค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการทั้งสิ้น 

 ที่จะขอเบิกแต่ละคน 

22. “ลายมือชื่อผู้รับเงิน” ผู้เดินทางแต่ละคนซึ่งได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

 ที่ได้รับอนุมัติเฉพาะในส่วนของตน ลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน 

 กรณีที่รับจากเงินยืม ให้ระบุวันเดือนปีที่ได้รับเงินยืม 

23. “วัน เดือน ปี ที่รับเงิน” ให้ระบุวัน เดือน ปี ทีไ่ด้รับเงิน 

24. “ตามสัญญาเงินยืมเลขที่.............วันที่..........” ให้ระบุเลขที่สัญญาเงินยืม และวันที่อนุมัติเงินยืม 

25. “รวมเงิน” ให้แสดงถึงยอดรวมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 แต่ละรายการ และแสดงผลรวมค่าใช้จ่ายทั้งหมดในตอนท้าย 

26. “จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).................” ให้แสดงถึงจำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการทั้งสิ้น 

 ที่เกิดข้ึนในการเดินทางไปราชการในครั้งน้ีเป็นตัวอักษร 

27. “ลงชื่อ...............................................ผู้จ่ายเงิน ให้ผู้ยืมเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน และวันเดือนปีที่จ่าย 

               (...............................................) เงินยืมให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน 

       ตำแหน่ง............................................. 
       วันที่....................................................” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบ บก.4231 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ                                                    . 

 
 รวมเป็นเงินท้ังส้ิน (ตัวอักษร)                                                                                     . 

  ข้าพเจ้า                                                       ตำแหน่ง                                                . 

สังกัด                                               ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ 
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของทางราชการโดยแท้ 

 

 

ลงช่ือ                                            .                                                                                            

      (                                           ) 

วันท่ี                                              . 

วัน เดือน ป ี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

รวมทั้งสิ้น   



 
 

ใบสำคัญรบัเงิน 
 

       ท่ี                                                     .  

            วันท่ี         เดือน                   พ.ศ.             . 

  ข้าพเจ้า                                       เลขประจำตัวประชาชน                                     . 

อยู่บ้านเลขท่ี          หมู่ท่ี         ตำบล                      อำเภอ                        จังหวัด                         . 

ได้รับเงินจาก                                                            .ดังรายการต่อไปนี้ 

รายการ จำนวนเงิน 

    

    

   

   

   

   

บาท   

 
 จำนวนเงิน (                                                                           ) 
 
 
     (ลงช่ือ)                                    ผู้รับเงิน 

                               (                                   ) 

 
 

(ลงช่ือ)                                    ผู้จ่ายเงิน 

                      (                                   ) 

 
 



 
 

ใบสำคัญรบัเงิน 

สำหรับวทิยากร 
ช่ือส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม                                                             . 

โครงการ/หลักสูตร                                                                                                                . 

                                                                                                                                      . 

            วันท่ี         เดือน                   พ.ศ.             . 

  ข้าพเจ้า                                       เลขประจำตัวประชาชน                                     . 

อยู่บ้านเลขท่ี          หมู่ท่ี         ตำบล                      อำเภอ                        จังหวัด                         . 

ได้รับเงินจาก                                                            .ดังรายการต่อไปนี้ 

รายการ จำนวนเงิน 

    

    

   

   

   

   

บาท   

                                                                             
 จำนวนเงิน (                                                                           ) 
 

 (ลงช่ือ)                                         ผู้รับเงิน 

 (                                                  ) 

 
 (ลงช่ือ)                                         ผู้จ่ายเงิน 

 (                                                  ) 


