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1. ช่ืองาน : งานการ ปรับปรุง พัฒนาอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอม 
 
2. วัตถุประสงค 
 เพื่อใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเปนสถานที่ที่มีส.ภาพแวดลอมที่เอื้อตอการปฏิบัติงาน 
มีความปลอดภัย และผูรับบริการมีความประทับใจและพึงพอใจ 
 
3. ขอบเขตของงาน 
 ครอบคลุมถึงการปรับปรุงภูมิทัศน สภาพแวดลอม ดูแลระบบสาธารญปโภคทั้งภายใน 
และภายนอกสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษารวมท้ังดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
 
4. คำจำกัดความ 
 "ผู อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา" หมายถึง ผู อำนวยการสำนักงานเขตพื ้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษา และผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 
 "คณะทำงาน " หมายถึง ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา /มัธยมศึกษา 
หรือผูไดรับมอบหมายแตงตั้ง 
 "เจาหนาท่ี " หมายถึง เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
 
5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 สำรวจ รับฟงความคิดเห็นของบุคลากรเกี ่ยวกับความตองการในการปรับปรุงภูมิทัศน พัฒนา
สภาพแวดลอมของสถานที่ทำงานและระบบสาธารณูปโภคเพื่อใหเกิดความสวยงาม เอื้อตอการปฏิบัติงานให
สำนักงานเปนสถานท่ีนาอยู นาทำงาน และมาตรการประหยัดพลังงาน 
 5.2 วางแผนและกำหนดแผนแมแบบ (Master Plan) การปร ับปรงอาคารสถานที ่  และพัฒนา
สภาพแวดลอมปรับปรุงภูมิทัศนภายในและภายนอกสำนักงานทั้งในปจจุบันและอนาคตสอดคลองกับกิจกรรม 
5 ส. รวมถึงกำหนดมาตรการประหยัดพลังงาน 
 53 ดำเนินการจัด ปรับปรุงอาคารสถานที่และพัฒนาสภาพแวดลอม ระบบสาธารญปโภคตามแผน 
และมาตรการท่ีกำหนด 
 5.4 ประเมินความพึงพอใจของผูใชบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 
 5.5 สรุปผลการดำเนินงาน /นำเสนอแนวทางปรับปรุงและพัฒนางาน 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 
7. แบบฟอรมท่ีใช 
 7.1 แบบประเมินความพึงพอใจ 
 7.2 แบบรายงานมาตรการประหยัดพลังงาน 
 7.3 แบบรายงานการดำเนินงานตามกิจกรรม 5 ส. 
 
8. เอกสาร/หลักฐานอางอิง 
 8.1 มาตรการประหยัดพลังงาน 
 8.2 แนวทางการดำเนินงานกิจกรรม 5 ส. 
 8.3 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
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10. แผนผังอาคารสถานท่ี  
 
 

 
 

แผนผัง แสดงอาคารสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธานี เขต 2 


