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ลำน ักงานคณะกรรมการการส ีกษาขนพื้นฐาน



1. ช้ีองาน (กระบวนงาน)
งานศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห ์ วิจัยการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา

2. วัตถุประฝีงค้
1. เพื่อใช้เป็นแนวทางใบการปฏิบัติงานในการศึกษา ค้นคว้า ว ิเคราะห ์ วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในลำนักงานเขตพื้นที่ 
การศึกษาใหัมีประสิทธิภาพ

2. เพื่อพัฒนาระบบการปฏิบัติงานในการการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห ์ วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรม 
และเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาในลำนักงาบเขตพื้นที่ 
การศึกษาให้มีประสิทธิภาพและสามารถดำเนินการบรรลุผลตามเบัาหมาย

3. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล ในการศึกษา ค้นคว้า 
วิเคราะห ์ ว ิจ ัย การพัฒนา ส่ือ ทั้งในลำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด
3. ชอบเขตของงาน

การศึกษา ค้นคว้า ว ิเคราะห ์ วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของกลุ่มนิเทศ 
ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา เป็นการดำเน ินการให้เขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษาทุกแห่ง ไค้ 
ว ิเคราะห ์ ว ิจ ัย เพ ื่อน ัาผลการวิเคราะห ์วิจัยไปใช้ในการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ให้ 
เหมาะสมกับความต้องการจ0าเป็นของแต่ละสถานศึกษา
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การศ ึกษา ค้นคว้า ว ิเคราะห ์ วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา หมายถึง 
การศึกษาและนำผลการวิเคราะห์วิจ ัยไปใช้ในการพ ัฒนาส ื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ลำหรับ 
นำมาใช้ในการการเรียนการสอน เพ ื่อเป ็นตัวกลางในการนำส่งหรือถ่ายทอดความรู้ ทักษะ และเจตคติ จาก 
ผู้สอนหรือแหล่งความรู้ใปยังผู้เรียน ช่วยให้การเรียนการสอนดำเนินไปอย่างสะดวกและมีประสิทธิภาพ และ 
ทำให้ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์ของการเรียนการสอนที่ตั้งไว้
5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1. ศึกษาสภาพ การใช้ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้
2. วิเคราะห ์ ตรวจสอบผลการใช้ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้ของ 

ครูผู้สอนในโรงเรียนตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด
3. พัฒนาต่อยอดเป็นสื่อต้นแบบ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษารวมทั้งการให้มี 

ประสิทธิภาพตามเกณฑ์ประเมินผลการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทาการศึกษาทใค้รับการปรับปรุงและ 
พัฒนารูปแบบให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวชี้วัด

คู่มือการปฏิบัติงาน ลำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 91



4. นิเทศติดตามผลการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการติกษาทเด้รับการปรับปรุงและพัฒนา 
รูปแบบให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวขี้วัด ประเมินผลการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 
ทางการติกษาที่ได้รับการปรับปรุงและพัฒนารูปแบบให้มีประสิทธิภาพตามเกณฑ์มาตรฐานและตัวขี้วัด

5. จัดให้มีกระบวนการจัดการความรู้ เพ ื่อการเผยแพร่ นำเสนอผลงานและแลกเปลี่ยนเรียนรู้ การ 
พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการติกษา

6. ประเมินระบบการพัฒนาส่งเสริมการใช้ ส่ือ นวัตกรรม เพ ื่อการเรียนรู้ปรับปรุงแก เ้ขและพัฒนา 
รูปแบบการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการติกษาในการจัดการเรียนรู้ของครูผู้สอนในโรงเรียนตาม 
เกณฑ์มาตรฐานตัวขี้วัด

7. สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร'ประขาสัมพันธ์

6. ^๒พ 0า9โ1: การปฏิบัติงาน

สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร'ประขาสัมพันธ์
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7. แบบฟอร์มห่ีใซ้
แบบฟอร์มท ี่ใซ ้เป ็นแบบบันทึกข้อมูลท ี่เป ็นผลจากการดำเน ินงานของแต่ละขั้นตอนของการปฏิบ ัต ิ 

สำหรับการตอบคำถามตามตัวขี้วัต ในการปฏิบัติงานของกระบวนงาน มีตังนี้
1. แบบบันทึกข้อมูลการศึกษาสภาพ การใข้ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการทึกษาในการ 

จัดการเรือนรู้
2. แบบบันทึกข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบการใข้ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการทึกษาในการ 

จัดการเรียนรู้
3. แบบบันทึกการแก้โข ปรับปรุงรูปแบบและการพัฒนาสื่อตันแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ 

ทึกษา ในการจัดการเรียนรู้
4. แบบบันทึกผลการพัฒนาต่อยอด การพัฒนาและการใช้สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ 

ทึกษาในการจัดการเรียนรู้
5. แบบบันทึกการนิเทศ ติดตามการพัฒนาการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ในการ 

จัดการเรียนรู้
6. แผนการจัดการความรู้การพัฒนาการใช้ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการ

เรียนรู้
7. แบบบันทึกผลการจัดกิจกรรมตามแผนการจัดการความรู้การพัฒนาการใช้ ส่ือ นวัตกรรม และ 

เทคโนโลยีทางการทึกษาในการจัดการเรียนรู้
8. แบบรายงานผลการดำเนินงานตามกระบวนงานในการส่งเสริมและพัฒนาพัฒนาการใช้ ส่ือ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู้
8. เอกสารอ้างอิง

8.1 พระราชบัญญ้ตการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้โขเพิ่มเติม
8.2 เอกสารที่เกี่ยวช้องกับ ส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา

คู่มือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ^  
กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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